ZAPYTANIE OFERTOWE
Na świadczenie usługi stałej obsługi prawnej Ośrodka Pomocy Społecznej w Tuplicach

I. ZAMAWIAJĄCY

Ośrodek Pomocy Społecznej

Ul. Mickiewicza 27

68-219 Tuplice

II. Opis przedmiotu zamówienia

1. Wartość szacunkowa nie przekracza 30.000 euro

2. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie obsługi prawnej na rzecz Zamawiającego we wszystkich kwestiach prawnych jakie wynikają z prowadzonej przez Zamawiającego działalności, w szczególności w zakresie:

a/ udzielanie konsultacji, wyjaśnień, porad oraz opinii prawnych w m.in. zakresie ustaw:

- ustawa kodeks pracy,

- ustawa o pracownikach samorządowych,

- ustawa kodeks postępowania administracyjnego,

- ustawa o pomocy społecznej,

- ustawa o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastępczej,

- ustawa o finansach publicznych,

- ustawa o rachunkowości,
- ustawa prawo zamówień publicznych,

- ustawa o przeciwdziałaniu przemocy w rodzinie,

- ustawa o ochronie zdrowia psychicznego,

b/ opiniowanie pod względem formalnym, prawnym i redakcyjnym projektów decyzji, postanowień, porozumień, pism, regulaminów, zarządzeń i innych aktów prawnych wydawanych przez Kierownika OPS,

c/ konsultacje prawne dla pracowników ośrodka w zakresie prowadzonych spraw,

d/ informowanie Kierownika OPS o istotnych zmianach w obowiązującym stanie prawnym w zakresie działalności Ośrodka,

e/ nadzór prawny nad egzekucją należności,

f/ inne czynności według potrzeb zamawiającego związane z obsługą prawną – zgodnie z bieżącymi potrzebami.

3. Ponadto zakres usługi obejmuje obsługę prawną:

a/ klientów ośrodka polegająca na udzielaniu porad prawnych, w szczególności w zakresie prawa administracyjnego, rodzinnego, cywilnego, karnego, prawa pracy,
b/ Zespołu Interdyscyplinarnego ds. Przeciwdziałania Przemocy w Rodzinie w związku z realizacją zadań określonych ustawą z 29 lipca 2005 r. o przeciwdziałaniu przemocy w rodzinie.

4. Usługa polegająca na udzielaniu porad prawnych dla klientów ośrodka świadczona będzie osobiście w siedzibie ośrodka 1 raz w miesiącu w ustalonym z Zamawiającym dniu w wymiarze 5 godz. zegarowych. 
5. Usługa związana z obsługą prawną ośrodka świadczona w wymiarze 5 godz. zegarowych w m-cu, w zależności od potrzeb w siedzibie ośrodka, bądź w formie kontaktu telefonicznego, pocztą elektroniczną w dni robocze w godz. 7.30 – 15.00. Zamawiający zastrzega sobie prawo zwiększenia ilości godzin usługi w zależności od zaistniałych potrzeb

6. Termin  realizacji usługi 1 lipiec – 31 grudzień 2015 r.
7. Wykonawca określi wartość oferty z uwzględnieniem wszelkich kosztów niezbędnych do realizacji zamówienia wynikających wprost z powyższego opisu przedmiotu zamówienia. Płatność za świadczone usługi następować będzie w cyklach miesięcznych, po wystawieniu faktury przez wykonawcę do 5 dnia każdego miesiąca, termin płatności : 14 dni.

III. Wymagane dokumenty, sposób złożenia oferty i jej wyboru
1. Oferta powinna zawierać następujące dokumenty:

a/  uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,

b/ wypełniony i podpisany formularz ofertowy stanowiący Załącznik nr 1 do niniejszej oferty,

c/ zaakceptowany projekt umowy stanowiący Załącznik nr 2 do niniejszej oferty.

2. Kryteria oceny ofert:

a/ Zamawiający wybierze ofertę z najniższą zaoferowaną ceną (jeżeli oferta z najniższą ceną nie przekroczy kwoty, jaką Zamawiający przeznaczył na realizację zamówienia). Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana będzie się uchylał od podpisania umowy w miejscu i czasie wskazanym przez Zamawiającego – Zamawiający wybierze ofertę sklasyfikowaną jako następną według ceny (jeżeli cena oferty kolejnej nie będzie wyższa od kwoty, jaką Zamawiający przeznaczył na realizację zamówienia),
b/ w przypadku, gdy zostaną złożone dwie oferty o równych a zarazem najniższych cenach nie przekraczających kwoty, jaką Zamawiający przeznaczył na realizację zamówienia,  Wykonawcy, którzy złożyli te oferty zostaną poproszeni o złożenie ofert dodatkowych z ceną nie wyższą od zaoferowanej w ofercie podstawowej – do skutecznego rozstrzygnięcia postępowania,

c/ z wybranym Wykonawcą zostanie podpisana umowa,
d/ Wykonawca jest zobowiązany do uzyskania wszelkich informacji, które mogą być konieczne do prawidłowej wyceny przedmiotu zamówienia i zawarcia umowy, gdyż wyklucza się możliwość roszczeń Wykonawcy związanych z błędnym skalkulowaniem ceny lub pominięciem elementów niezbędnych do prawidłowego wykonania umowy.

3. Złożenie ofert:
a/ Oferty należy sporządzić czytelnie w języku polskim z podaniem ceny za 1 godzinę usług w PLN cyfrowo, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

b/ Oferty należy złożyć osobiście lub pocztą na adres Ośrodek Pomocy Społecznej ul. Mickiewicza 27 68-219 Tuplice do dnia 26 czerwca 2015 r. do godz. 13.00 w kopertach z dopiskiem „Oferta na usługi prawne dla Ośrodka Pomocy Społecznej w Tuplicach”, bądź drogą elektroniczną na adres ops@tuplice.pl. W przypadku wyboru oferty przesłanej drogą elektroniczną Wykonawca jest zobowiązany do dostarczenia dokumentów w formie papierowej przed podpisaniem umowy.

c/ Informacja o wyborze oferty zostanie zamieszczona na stronie BIP Gminy Tuplice. 
Osoby do kontaktu: Maria Kowalczyk Kierownik Ośrodka Pomocy Społecznej w Tuplicach Tel. 690 341 975.

Załącznik nr 1 Formularz ofertowy 
FORMULARZ OFERTOWY
na świadczenie usługi stałej obsługi prawnej dla Ośrodka Pomocy Społecznej 68-219 Tuplice ul. Mickiewicza 27
WYKONAWCA:.................................................................................................................. 
(nazwa wykonawcy/firmy składającej ofertę)
ADRES:............................................................................................................................... 
( dokładny adres wykonawcy/firmy)
ADRES KORESPONDENCYJNY (jeżeli jest inny niż powyżej): 
........................................................................................................................................... 
(dokładny adres dla korespondencji jeżeli jest inny niż powyżej)
TEL./FAX.  .................................................................................................................................. 
( dokładne numery telefonu oraz numer faksu do wykonawcy/firmy dla korespondencji dot. niniejszego postępowania) 
adres e-mail wykonawcy: ............................................................................................. 
(dla korespondencji dotyczącej niniejszego postępowania)

Nr rachunku bankowego
	........................................................................................................................................... NIP:............................................................ REGON:................................................... 


Oferujemy realizację usługi obsługi prawnej Ośrodka Pomocy Społecznej w Tuplicach w zakresie prowadzonej działalności, zgodnie z wymogami określonymi w treści zapytania ofertowego.
Wartość netto usług za jedną godzinę wynosi: ………………… zł

VAT % ………………………

Wartość brutto usług za jedną godzinę wynosi: ……………………… zł

(słownie: ……………………………………………………………………………………..)

Wartość netto usług za 6 miesięcy wynosi: ………………………… zł

VAT % ……………………..

Wartość brutto (z VAT) usług za 6 miesięcy wynosi: …………………….. zł

(słownie: ………………………………………………………………………………..)

Jednocześnie oświadczam/my, że:

1. Zapoznałem/zapoznaliśmy się z treścią zapytania ofertowego i przyjmuję/przyjmujemy ją bez zastrzeżeń.

2. Zapoznałem/zapoznaliśmy się z treścią projektu umowy i przyjmuję/przyjmujemy ją bez zastrzeżeń i w przypadku wyboru mojej/naszej oferty zobowiązuję/zobowiązujemy się do zawarcia umowy na warunkach określonych w projekcie.

………………………………………….

                                                                                                                   Data i podpis upoważnionego przedstawiciela

                                                                             Załącznik nr 2 – Projekt umowy

UMOWA ZLECENIE  Nr  ………
Zawarta w dniu ………….. pomiędzy Ośrodkiem Pomocy Społecznej w Tuplicach reprezentowanym przez Kierownika – Panią Marię Kowalczyk przy kontrasygnacie Głównego Księgowego – Pani Alicji Woźniak  zwanym dalej Zleceniodawcą, a  ……………..z siedzibą w ………….. NIP ……………, REGON …………… zwanym dalej Wykonawcą o następującej treści.

§ 1.

1 . Wykonawca zobowiązuje się do:

a) świadczenia usług w postaci specjalistycznego poradnictwa indywidualnego dla klientów Ośrodka Pomocy Społecznej w Tuplicach i mieszkańców Gminy Tuplice, zwłaszcza dla osób zagrożonych wykluczeniem społecznym, osób znajdujących się w trudnej sytuacji życiowej, zagrożonych przemocą lub w których występuje zjawisko przemocy, w tym pomoc w pisaniu pism, wniosków, kompletowaniu dokumentów,

b) świadczenia kompleksowej pomocy prawnej w zakresie działalności Ośrodka Pomocy Społecznej w Tuplicach, o której mowa w opisie przedmiotu zamówienia.

2. Świadczenie usług prawnych dla klientów Ośrodka i mieszkańców szczególnie w zakresie prawa pracy, rodzinnego, cywilnego, karnego i  administracyjnego. 

§ 2

1. Na realizację Umowy przewiduje się  do …. godzin zegarowych w całym okresie objętym umową.

2. Realizacja zlecenia nastąpi w okresie od …….. r. do ……… r.  w miejscu wyznaczonym przez Zleceniodawcę.

3. Usługa będzie świadczona raz w miesiącu, w dniach i godzinach ustalonych ze Zleceniodawcą.

4. Zleceniobiorca winien prowadzić ewidencję osobową w postaci listy osób korzystających z porad.

5. Zleceniobiorca winien po zakończeniu umowy, nie później niż w ciągu 5 dni roboczych przedłożyć sprawozdanie z prowadzonych konsultacji dla klientów Ośrodka i mieszkańców Gminy, głównie jakich najczęściej problemów dotyczyły porady i ile osób w poszczególnych miesiącach skorzystało z porad. 

§  3

1.  Zleceniobiorca ma prawo powierzyć wykonanie prac określonych w § 1 osobie trzeciej, po uprzednim poinformowaniu o tym Zleceniodawcy i uzyskaniu zgody.

2. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo zwiększenia ilości godzin i częstotliwości usług prawnych w okresie trwania niniejszej umowy, po wcześniejszym uzgodnieniu ze Zleceniobiorcą.  

§  4

Zleceniobiorcy za wykonanie czynności przewidzianych w § 1 przysługuje wynagrodzenie w wysokości  ………. brutto /słownie:  …………/ za godzinę. Wynagrodzenie będzie wypłacone na konto Zleceniobiorcy do 14 dni po przedłożeniu faktury VAT za wykonaną usługę.

§  5

1.Zleceniobiorca oświadcza, że posiada wiedzę i doświadczenie niezbędne do wykonywania zadań, o których mowa w § 1 niniejszej Umowy.

§  6 

1.Zleceniobiorca zobowiązany jest zapewnić poufność informacji, które uzyskał od  Zamawiającego w związku z realizacją niniejszej Umowy i nie ujawniać tych informacji bez uprzedniej pisemnej zgody Zleceniodawcy.

2.Zleceniobiorca zobowiązuje się wykorzystywać informacje, o których mowa w ust.1 

wyłącznie w celu należytego wykonania Umowy.

3.Obowiązek zachowania w tajemnicy danych Zleceniodawcy, dotyczy w  szczególności  informacji prawnie chronionych, które to informacje Zleceniobiorca uzyska w trakcie lub w związku z realizacją niniejszej umowy, bez względu na sposób i formę ich utrwalenia lub przekazania, w szczególności w formie pisemnej, kserokopii, faksu i zapisu elektronicznego, o ile informacje takie nie są powszechnie znane, bądź obowiązek ich ujawnienia nie wynika z obowiązujących przepisów, orzeczeń sądów lub decyzji odpowiednich władz.

Obowiązkiem zachowania poufności nie jest objęty fakt zawarcia niniejszej Umowy ani jej treść w zakresie określonym obowiązującymi przepisami prawa.

4.Powyższe postanowienia nie wyłączają postanowień przepisów szczególnych powszechnie obowiązującego prawa, nakładających obowiązek ujawnienia informacji we wskazanym tymi przepisami zakresie. 

§   7

1. Jakiekolwiek zmiany do niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem              nieważności.
2. Każda ze stron może rozwiązać umowę po uprzednim pisemnym jednomiesięcznym wypowiedzeniu, ze skutkiem na koniec miesiąca kalendarzowego.
§  8

1.W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu        Cywilnego.

2.W przypadku sporu zapadłego lub pozostającego w związku z niniejszą umową sądem właściwym dla rozpatrzenia sprawy będzie sąd właściwy dla Zleceniodawcy.

§  9

Umowę spisano w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron, w tym jeden dla księgowości.


…………………………                                                  ………………………………

          Zleceniobiorca






 Zleceniodawca           

