ZARZADZENIE NR 26/2014
WOJTA GMINY TUPLICE
z dnia 21 maja 2014 r.

S.0050.26.2014.1P

W sprawie: wprowadzenia w Urzedzie Gminy Tuplice Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych, ktérych wartos$é nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty
30 tys. Euro

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jedn.
Dz. U. 22013 poz. 594 ze. zm.), oraz art 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (tj. Dz. U. z 2013, poz.885 ze zm.) oraz Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zaméwien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zm.), zarzgdzam co
nast¢puje:

Art. 1

Wprowadzam do obowiazkowego stosowania dla wszystkich stanowisk w Urzedzie Gminy w
Tuplicach

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN, KTORYCH WARTOSC: NIE,
PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZEOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY 30000
EURO w Urz¢dzie Gminy Tuplice.

§1
Regulamin opracowano na podstawie nastepujacych aktoéw prawnych:

1. Art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tekst jedn.
Dz. U. 22009 nr, poz.885 ze zm.)

2. Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (tekst jedn. Dz. U.
22013 r., poz. 907 ze zm.) zwanej w dalszej cz¢sci Regulaminu PZP

3. Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw w sprawie sredniego kursu zlotego w
stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczania wartosci  zaméwien

publicznych.

POSTANOWIENIA OGOLNE

§2

I. Regulamin udzielania zamoéwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych polskich réwnowartosci kwoty 30 000 euro, zwany dalej
Regulaminem, okresla zakres, kryteria, zasady oraz organizacje udzielania w
jednostce — Urzedzie Gminy Tuplice, zaméwien z pominigciem stosowania ustawy
PZP.



2. Przepisy niniejszego regulaminu majg zastosowanie tylko w udzielanych przez
jednostke zamodwieniach publicznych na dostawy, ushugi i roboty budowlane,
finansowanych ze $rodkéw publicznych wylaczonych stosownie do art.4 ust.8 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. PZP spod jej rygoréw, tj. o wartosci nie przekraczajgcej
wyrazonej w ztotych polskich réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

§3
Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczaj a:
1. Zamawiajacy — Urzad Gminy Tuplice
2. Kierownik zamawiajacego — Wojt Gminy Tuplice
3. Whnioskujgcy, pracownik merytoryczny — pracownik, do ktérego obowigzkéw
stuzbowych nalezy zalatwianie sprawy z danego zakresu.

Dzial I1

UDZIELANIE ZAM()WIEN PUBLICZNYCH Z WYLA,CZENIEM STOSOWANIA
PRZEPISOW USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Rozdzial I

Kryteria i zasady udzielania zaméwien publicznych z wylgczeniem stosowania ustawy PZP.

§4
1. Wydatki publiczne moga byé ponoszone na cele i w wysokosci ustalonej w planie
1zeczowo — finansowym. w ramach zatwierdzonego budzetu na dany rok
obrachunkowy.

2. Wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane:

o W sposob celowy i oszczedny, =z zachowaniem zasady uzyskiwania
najlepszych efektow z danych naktadow
o Wsposob umozliwiajgey terminowa realizacje zadan.

3. Wartos¢ zamowienia nie stanowi Jjedynego i wystarczajacego uzasadnienia wylaczenia
ze stosowania ustawy PZP, albowiem zamawiajgcy winien jeszcze wykazaé, iz jego
dziafanie, wynika np. ze wzgledow organizacyjnych czy ekonomicznych i nie narusza
zapisdw ustawy, dotyczgeych zakazu dzielenia zaméwienia na czescl oraz zanizania
jego wartoéci w celu unikniecia stosowania procedur oraz zasad i trybéw udzielania
zamowien.

Rozdzial IT

Procedura wszezecia i przeprowadzenia postgpowania zamowien publicznych z wylaczeniem
stosowania ustawy PZP

§5

I. Podstawa do podjecia dziatan zwiazanych z przeprowadzeniem postepowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego na dostawy, ustugi i roboty budowlane jest plan
finansowy na dany rok budzetowy.
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Udzielenie zaméwienia publicznego na podstawie art4 ust.8 Prawo zamoéwien
publicznych winno by¢ poprzedzone oszacowaniem wartosci zamoOwienia publicznego
W oparciu o cene euro wynikajgca z aktualnego Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw w sprawie sredniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego
podstawe przeliczenia wartosci zamowien publicznych.

Zakazuje si¢ dzielenia zamoéwienia oraz zanizania wartosci zamowienia w celu
unikniecia stosowania ustawy lub uniknigcia procedur udzielenia zamowien
publicznych okreslonych ustawa PZP.

§6

Podstawg obliczenia wartosci zaméwienia na dostawy jest wartos¢ rynkowa rzeczy
lub praw bedacych przedmiotem dostawy.

Podstawa obliczenia wartosci zamowienia na ustugi jest warto$é¢ rynkowa $wiadczen
objetych zamowieniem.,

Podstawa obliczenia wartoéci na roboty budowlane jest kosztorys budowlany.

Przy

obliczaniu wartosci zaméwienia na roboty budowlane uwzglednia sie takze

wartos¢ dostaw zwigzanych z wykonywaniem robot budowlanych oddanych przez
zamawigjacego do dyspozycji wykonawcy.
Jezeli nie mozna obliczy¢ wartosci zamowienia na podstawie realiow rynkowych
zamawiajgcy moze swoj szacunek oprze¢ na aktualnie powszechnie stosowanych
katalogach, cennikach i taryfikatorach.
Podstawg obliczenia wartosci zaméwienia na ustugi lub dostawy powtarzajace sie
okresowo, jest zgodnie z wyborem zamawiajacego:

a. Lgczna warto$¢ zamdwien na tozsame ustugi lub dostawy, udzielonych

wciggu  poprzednich 12 miesigcy lub poprzednim roku budzetowym,
z uwzglednieniem zmian losciowych zamawiajgcych dostaw lub ustug oraz
prognozowanego na dany rok $redniorocznego wskaznika cen towarow i ustug
konsumpceyjnych ogétem ustalonego w ustawie budzetowe;j,

Laczna warto$¢ zamowien, ktérych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w ciggu 12
miesi¢Cy nastepujgcych po pierwszej ustudze lub dostawie (z uwzglednieniem
wartosci tej pierwszej dostawy lub ustugi), albo w czasie realizacji umowy w
sprawie zamoéwienia publicznego, jezeli jest on dhuzszy niz 12 miesiecy
z uwzglednieniem okresu, na ktéry zostanie zawarta umowa o udzielenie
zamowienia.

7. W przypadku wspélnego prowadzenia postepowania o udzielenie zamoOwienia
publicznego przez kilku pracownikow merytorycznych wartoscig zamowienia jest

wartos¢ catego zamowienia wspolnego.
8. Jezeli dopuszcza sic mozliwosé sktadania ofert czesciowych, wartoscig zamdwienia
jest taczna wartosé poszczegblnych czesei zamowienia.

1.

Rozdzial 111

Procedury udzielenia zaméwienia publicznego ponizej 30 000 euro.

§7

Ustala sig nastepujace procedury udzielania zamoéwien publicznych:

a.
b.

zamoéwienia o wartosci ponizej 12.000 zlotych netto
zamowienia o wartosci powyzej 12.000 ztotych netto.
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Warto$¢ zamoéwienia ustala sie stosujgc przepisy aktualnego Rozporzgdzenia Prezesa
Rady Ministréw w sprawie $redniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowiacego
podstawe przeliczenia wartosci zamoéwien publicznych.

3. Do zamowien o wartosci ponizej 12000 tys. zt netto stosuje si¢ procedure uproszczona
obejmujaca ztozenie wniosku wraz notatka stuzbowsa (zalgeznik nr 11 2) z wyrazong
akceptacja Wéjta i Skarbnika Gminy na realizacj¢ zamowienia.

§8

1. Obowiazkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje danego
zamoéwienia jest odpowiednio wezesne rozpoczecie realizacji zamowienia do 30 000
euro tak, aby umozliwi¢ przeprowadzenie procedur zgodnie z zasadami art. 44 ustawy
o finansach publicznych.

2. Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje danego
zamowienia jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne z obowiazujacymi w tym
zakresie przepisami prawa, rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie
1 przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

§9

W przypadku zamoéwien do kwoty 12.000 zt netto nie ma konieczno$ci dokumentowania
wyboru dostawcy lub wykonawcy, na podstawie pisemnie ztozonych ofert oraz rozeznania na
te] podstawie ofert.

§10
Szczegblowa procedura udzielania zamowienia powyzej 12.000 zi netto

L. Pracownik odpowiedzialny za realizacje danego zaméwienia wystepuje bezposrednio
z wnioskiem o wyrazenie zgody na realizacj¢ zamowienia powyzej 12.000 zt netto do
Wojta (zatacznik nr 1).

2. Wojt po otrzymaniu wniosku o ktérym mowa w ust. 1 §10 regulaminu dekretuje go
do Skarbnika Gminy.

3. Skarbnik Gminy potwierdza dostepnosé srodkéw na realizacj¢ danego zamowienia i
kolejno wniosek przekazuje do osoby odpowiedzialnej za zaméwienia publiczne.

4. Osoba odpowiedzialna za zamoéwienia publiczne szacuje warto$¢ zamdwienia w
przeliczeniu na euro., ustala dla danego zaméwienia kod Wspodlnego Slownika
Zamowien /CPV/.

5. Po wykonaniu czynnosci, o ktérych mowa w ust. 4 § 10 osoba odpowiedzialna za
zamowienia publiczne przekazuje wniosek do Wojta. ‘

6. Po wyrazeniu zgody przez Wéjta na realizacj¢ danego zamodwienia, pracownik
merytoryczny odpowiedzialny za realizacje danego zaméwienia przystepuje do
finalizacji na podstawie procedury okreslonej w § 10 ust. 8.

7. W przypadku braku akceptacji Skarbnika Gminy lub nie wyrazeniu zgody przez Woijta
na realizacje danego zaméwienia nastepuje odstgpienie od realizacji zamoéwienia.

8. Przy przeprowadzaniu procedury udzielenia zaméwienia powyzej 12.000 zt netto
pracownik merytoryczny:

a. przeprowadza pisemne rozeznanie cenowe, zapraszajac do skiadania ofert
(wz6r zapytania ofertowego stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego regulaminu)
takg liczbe wykonawcéw $wiadezacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane



bedace przedmiotem zamowienia, ktéra zapewnia konkurencje oraz wybor
najkorzystniejszej oferty (co najmniej 2 wykonawcow). Wzor oferty stanowi
zal. nr 4. niniejszego regulaminu. Wymogu pOwyzszego nie stosuje sie
wprzypadku kiedy dane zaméwienie moze realizowa¢ tylko jeden
Wykonawca.

b. Na podstawie otrzymanych ofert pracownik wybiera wykonawce, ktéry
zaoferowat najkorzystniejsze warunki realizacji zaméwienia.

c. Cata dokumentacja z postgpowania z zamodwienia przechowywana jest
u pracownika, ktéry odpowiedzialny jest za jej realizacje oraz archiwizacje.

Dzial III
POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 11

1. Odpowiedzialno$é za przygotowanie i przeprowadzenie zamowienia publicznego
z wylaczeniem stosowania przepiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych ponosi
Kierownik Zamawiajacego, a takze inne osoby w zakresie jakim powierzono im
CZynnosci w postepowaniu oraz czynnosci zwiazane z przygotowaniem postepowania.
Regulamin przewiduje mozliwosé odstgpienia od procedury poréwnywania ofert
w sytuacji, ktérej z zachowaniem najwyzszej starannosci nie mozna bylo przewidzieg,
a zachodzi koniecznosé natychmiastowego wykonania zamdwienia. Uzasadnienie
wyboru wykonawcy nalezy zawrze¢ w notatce stuzbowej (wzor stanowi zalacznik do
zarzadzenia).

Integralng cze$¢ regulaminu stanowig zalgczniki: Zalgeznik nr 1 — Whiosek
0 udzielenie zamowienia, Zatacznik nr 2 — Wzor notatki stuzbowej, Zatgcznik nr 3 —
Rozeznanie cenowe, Zalacznik nr 4 — Formularz ofert

4. Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego podpisania.

o
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Art. 2
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Tuplice.

Art. 3
Traci moc Zarzadzenie nr 51/2012 Wojta Gminy Tuplice z dnia 23 pazdziernika 2012 r.
w sprawie: wprowadzenia w Urzedzie Gminy Tuplice Regulaminu udzielania zaméwien

publicznych, ktérych warto$é nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty
14 tys. Euro

Art. 4

Zarzgdzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

NG BIipY emy”



Zalycznik nr 1 do Regulaminu

ZP-

( nr rejestru zamowien publicznych)

WNIOSEK

o wyrazenie zgody na udzielenie zamowienia publicznego, ktérego wartosé nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30000 euro

Czgs¢ A
1. Przedmiot zamowienia:
- robota budowlana
- dostawa
- ustuga

W zakresie:

(wypelnia pracownik merytoryczny whioskujgcy o udzielenie zamdéwienia)



2. Warto$é zamdwienia wg zataczonej kalkulacji (kosztorysu)....................... zt

netto.
3. Termin realizacji zaméwienia:...................._.
3 Olaes gwarangji ...
2 TN
data i podpis wnioskujgcego
Czesc B

(wypetnia pracownik ds. zaméwien publicznych)

1. Rownowartosé zaméwienia w EURO — netto
................................................... wg aktualnego Rozporzadzenia Prezesa

Rady Ministréw w sprawie sredniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego
podstawe przeliczania wartosci zaméwien publicznych.
1EURO=.................. zt.

2. Zambwienie moze by¢/nie moze* by¢ zrealizowane bez stosowania ustawy Prawo

Zamowien Publicznych.
3. Do realizacji zaméwien nalezy zastosowaé procedurg okreslong w § 10 regulaminu
udzielania zamowien publicznych bez koniecznosci stosowania ustawy PZP

(podpis pracownika ds. zaméwies publicznych)

Czesc C
( wypeia W6jt Gminy Tuplice oraz Skarbnik Gminy Tuplice)
1. Wyrazam zgode/Nie wyrazam zgody* na przygotowanie i przeprowadzenie

procedury zamowienia publicznego na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 roku Prawo zaméwiet publicznych (Dz. U. 22013 r., poz. 907 ze zm.)

v (data podpis)

2. Stwierdzam, Ze na powyzsze zamé6wienie przewidziane sg/brak jest Srodkéw
finansowych w budzecie na rok ..........

v (data) podpis)



Zalacznik nr 2 do Regulaminu

(miejsce i data)

(nazwa Zamawiajacego)

NOTATKA SEUZBOWA

z przeprowadzenia procedury dotyczacej udzielenia zaméwienia, ktorego wartos¢ nie
przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30000 euro

1. Dotyczy postepowania o zaméwienie publiczne na:

.......................................

2. przeprowadzone rozmowy telefoniczne

Wykonawca Data Inne
przeprowadzenia postanowienia
rOZmowy
telefoniczne;

( nazwa, adres)

oferty, uwagi

Cena Wybrano

3. Uzasadnienie wyboru danego Wykonawcy:

Podpis pracownika i data



Zalacznik nr 3 do Regulaminu

(Miejsce i data)

(nazwa Zamawiajgcego )

ZNAK SPIAWY .. vviii i

ROZEZNANIE CENOWE
-0 wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro-
Zgodnie z art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. 22013 r., poz. 907 ze zm.)
ustawy nie stosuje si¢

1. wcelu zamdwienia

ktore jest dostawa/ustuga/ robota budowlana*, przeprowadzono rozeznanie cenowe
- zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoOwien
publicznych (Dz. U. z 2013 r. 907 ze zm.) ustawy nie stosuje sie

2. Dla zaméwien, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosei
kwoty 30 000 euro - wdniu ...........ooeeiini 20... r. zaproszono do udzialu w
postepowaniu ......... wykonawcéw poprzez: rozestanie formularza oferty wg
ponizszego wykazu wydanych formularzy ofertowych:

Nazwa adres data wydania potwierdzenie .
. uwagi
wykonawcy wykonawcy | formularza ofertowego wydania




3. Wterminiedodnia............ 20...r.do godz. .......... przedstawiono ponizsze oferty:
Ip. nazwa i adres wykonawcy cena netto cena brutto uwagi

1

4. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej:

(podpis pracownika ) (podpis Wéjta Gminy Tuplice)

* niepotrzebne skregli¢




Zalgcznik nr 4 do Regulaminu

Formularz ofertowy

Na wykonanie zadania pod NAZWL oo

O wartosci ponizej 30.000 EURO

I. Nazwa zamawiajacego: Urzgd Gminy Tuplice/Gmina Tuplice
Kierownik Zamawiajgcego: Wajt Gminy Tuplice - Tadeusz Rybak
Ulica: Mickiewicza 27

Miejscowosé: 68 — 219 TUPLICE

Powiat: zarski

E-mail: gmina@tuplice.pl

Telefon/ 68/362 57 20, 362 57 34

Fax: /68/ 362 57 21

NIP 928 207 8844

II. Nazwa i adres Wykonawcy:

Nazwa



IV. Warto$§¢ zamowienia:
1.0Oferuje wykonanie przedmiotu zaméwienia za:

CENE DIULLO! Lot ettt et ere et et s e e ee e st e

Podpis osoby uprawnionej do ziozenia oferty



