ZARZADZENIE Nr 10/2014
WOJTA GMINY TUPLICE

z dnia 10 marca 2014 roku

w sprawie ustalenia skfadu i sposobu funkcjonowania
Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego
oraz utworzenia Centrum Zarzadzania Kryzysowego

Na podstawie art.19 ust. 1,2,3,4,5,6,7 i art. 20 ust.1, 2 ustawy z dnia 26 kwietnia
2007r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. Nr 89 poz.590), art.12 ust. 3 ustawy z dnia 18
kwietnia 2002 r. o stanie kleski zywiotowej (Dz. U. Nr 62 poz.676) zarzadzam co
nastepuje:

§1
Ustala si¢ sktad Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego zwanego dale;j
,Zespotem gminnym” | jako strukture organizacyjng odpowiedzialng za zapobieganie
sytuacjom kryzysowym, przygotowanie do przyjmowania nad nimi kontroli w drodze
zaplanowanych dziatan, reagowanie w przypadku wystapienia sytuacji kryzysowych,
odtwarzaniu infrastruktury lub przywréceniu jej do pierwotnego charakteru, kierowaniu w
celu zapobiegania skutkom klgski zywiotowej lub ich usunieciu na obszarze gminy.

1. Przewodniczacy , Zespotu™— Wojt Gminy Tuplice
2. Zastepca Przewodniczacego ,Zespotu” — Sekretarz Gminy
3. Cztonkowie ,Zespotu”:

¢ Kierownik Referatu Gospodarki Komunalnej
» Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Tuplicach

» Kierownik Komisariatu Policji w Trzebielu
« Komendant Gminny Ochotniczej Strazy Pozarnej w Tuplicach
¢ Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego

e Inspektor ds. wojskowych, OC, zarzadzania kryzysowego, pozyskiwania
srodkdw unijnych, BHP i ppoz, ewidencjonowania i przetwarzania
Informacji Niejawnych.

§2
Przewodniczacy ,Zespotu” moze uzupetni¢ sktad ,Zespotu” poprzez zaproszenie
do udzialu w jego pracach przedstawicieli stuzb, inspekcji, ekspertdw organizagji
pozarzgdowych.
§3
Zakres zadan ,Zespotu” okresla ustawa z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu
Kryzysowym.
§4

1. ,Zespot” dziata na podstawie Gminnego Planu Reagowania Kryzysowego”.



2. Alarmowanie oraz obieg informacji dla ,Zespotu” organizuje sie poprzez
catodobowe dyzury uczestnikow dziatan.

§5
1. Posiedzenia ,Zespotu” zwotuje przewodniczacy ,Zespotu” w zaleznosci od
potrzeb.

2. W przypadku natychmiastowej analizy i oceny zagrozen oraz dziatan
ratowniczych, Przewodniczacy ,Zespotu” moze w trybie natychmiastowym zarzadzi¢
posiedzenie ,Zespotu” w petinym sktadzie lub jego czesci.

§6
1. ,Zespot” pracuje w fazie : zapobiegania, przygotowania, reagowania i
odbudowy.

2. W fazie zapobiegania -redukuje lub eliminuje prawdopodobienstwo
wystapienia sytuacji kryzysowych, klgski zywiotowej lub zdarzenia o znamionach kleski
zywiotowej albo w znacznym stopniu ograniczajacych ich skutki.

3. W fazie przygotowania — podejmuje dziatania planistyczne w zakresie sposobu
reagowania w sytuacji kryzysowej, kleski zywiotowej lub zdarzenia o znamionach kleski
zywiotowej, a takze zabezpieczenia niezbednych sit i $rodkéw do dziatan ratowniczych.

4. W fazie reagowania — podejmuje dziatania polegajace na zapewnieniu pomocy
poszkodowanym, zatrzymaniu lub zahamowaniu rozwoju zjawisk i zdarzen co do strat i
zniszczen oraz ograniczenie ich zasiegu.

5. W fazie odbudowy — podejmuje dziatania w celu odtworzenia zdolnosci do
reagowania, obejmujgce sity i $rodki ratownicze, techniczno-budowlang strukture
ochronng i alarmowa, telekomunikacyjna, energetyczna, paliwowa, transportowg i
zabezpieczajacyg dostarczenie wody.

§7
1. W celu realizacji zadan z zakresu zarzgdzania kryzysowego tworzy sie Centrum

Zarzadzania Kryzysowego z siedzibg w Urzedzie Gminy Tuplice (sekretariat) przy ul.
Mickiewicza 27

2. Siedziba ,Zespotu” znajduje sie w Centrum Zarzadzania Kryzysowego.

3. Biezacg obstuge kancelaryjno-biurowa ,Zespotu” zapewnia Urzad Gminy
Tuplice

4. W ramach wystapienia sytuacji kryzysowej, kleski zywiotowej ,Zespot’ pracuje
w pomieszczeniach wyznaczonych przez Przewodniczacego z petnym wyposazeniem
techniczno-biurowym.

§8
1. Wyposazenie ,Zespotu” w sytuacji gdy funkcjonuje on w obiekcie Urzedu
Tuplice obejmuje:

a) urzadzenia tgcznosci przewodowej i bezprzewodowej z podmiotami ujetymi w
,Gminnym Planie Reagowania Kryzysowego” zapewniajace alarmowanie, dysponowanie i
wspoidziatanie, a takze gwarantujace przekazywanie kierujgcym dziataniami,

b) plany ewakuacji oraz funkcjonowanie ,Zespotu” w miejscu zastepczym.

C) urzadzenia do uruchomienia systemu ostrzegania i alarmowania,



d) system rejestracji rozmoéw telefonicznych oraz ich archiwizacja,
e) awaryjne zasilanie urzadzen.
§9

1. Finansowanie ,Zespotu” planuje sie w ramach odpowiednich czesci budzetu
Gminy.

2. Zadania inwestycyjne niezbedne do utworzenia i funkcjonowania ,Zespotu”
oraz zapewnienia jego gotowosci do wykonania zadan sg finansowane ze $rodkow
budzetu Gminy na inwestycje gminnych jednostek budzetowych.

§10

,Zespot’ dziata w oparciu o Regulamin Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego
okreslajacy szczegdtowy zakres zadan oraz tryb pracy Zespotu stanowiacy zatacznik nr 1
do zarzadzenia.

§ 11
Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Tuplice.
§12

Traci moc Zarzadzenie Nr 58/2007 Wéjta Gminy Tuplice z dnia 18 grudnia 2007 r. w
sprawie ustalenia skfadu i sposobu funkcjonowania Gminnego Zespotu Zarzadzania
Kryzysowego.

§13

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



—— e : Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia
Nr 1072014 Wéjta Gminy Tuplice

z dnia 10 marca 2014r.

REGULAMIN
GMINNEGO ZESPOLU ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO

ROZDZIAL |
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. Regulamin Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego zwanego dalej
.Zespotem” okresla zadania Zespotu i jego cztonkéw oraz zasady funkcjonowania | tryb

pracy.
2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o :
1) Wojcie - nalezy rozumie¢ Wéjta Gminy Tuplice
2 2) Gmina - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Tuplice

3) Czionku Zespotu - nalezy przez to rozumie¢ pracownikow jednostki
samorzadowej, innych jednostek organizacyjnych, a gdy oni osobiscie nie moga pemic
obowigzkoéw stuzbowych, ich zastepcoéw Iub inne osoby posiadajace pisemne
petnomocnictwa

4) CZK — Centrum Zarzadzania Kryzysowego Wojta Gminy Tuplice

§2
Zespot dziata na podstawie:
1. Ustawy z dnia 26 kwietnia 2007r. o zarzadzaniu kryzysowym
(Dz. U. Nr 89, poz. 590 z 2007 r.)
2. Ustawy z dnia 18 kwietnia 2002 r. o stanie kleski zywiotowe;
(Dz. U. Nr 62 poz.558 i 74 poz. 676 z 2002 r.)

3. Zarzadzenia Nr 10/2014 Wajta Gminy Tuplice z dnia 10 marca 2014r. w sprawie
ustalenia sktadu i sposobu funkcjonowania Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego
oraz utworzenia Centrum Zarzadzania Kryzysowego

4. Niniejszego regulaminu.

5. Aktdw prawnych i normatywnych regulujacych dziatanie administracji publicznej
stuzb, strazy, inspekc;ji.



ROZDZIAL 11
ZADANIA GMINNEGO ZESPOLU ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO

§3
Do zadan Zespotu nalezy w szczegdlnosci:

1. Ocena wystepujacych i potencjalnych zagrozen mogacych mie¢ wptyw na
bezpieczenstwo publiczne i prognozowanie tych zagrozen.

2. Przygotowanie propozycji dziatan i przedstawienie Wojtowi wnioskéw dotyczacych
wykonania, zmiany lub zaniechania dziatan ujetych w gminnym Planie Reagowania
Kryzysowego.

3. Przekazywanie do wiadomosci publicznej informacii zwigzanych z zagrozeniami.
4. Opiniowanie Gminnego Planu Reagowania Kryzysowego.
§4
1. W zakresie dziatania Zespotu wyroznia sie cztery fazy:
1) zapobiegania
2) przygotowania
3) reagowania
4) odbudowy
2. Do zadan Zespotu w poszczegolnych fazach nalezy:

w fazie zapobiegania:

a) analizowanie i ocena mozliwoéci powstania zagrozenia na obszarze gminy
Tuplice;

b) wypracowanie wnioskéw i propozycji dotyczacych zapobiegania wystepowania
zagrozenia;

¢) opracowanie metod likwidacji przewidywanych zagrozen w aspekcie finansowym,
materialnym i organizacyjnym:

d) ocena opracowanych przez poszczegbine grupy robocze plandéw postepowania
oraz ich mozliwosci wdrozenia;

w fazie przygotowania:
a) okresowa ocena analiz zagrozen i dokonywanych prognoz;

b) tworzenie procedur reagowania na wypadek wystgpienia nadzwyczajnych
zdarzen;

c) tworzenie i utrzymanie systemoéw facznosci i przeptywu informacji:

d) prowadzenie szerokiej edukacji dotyczacej stanow kleski zywiotowe] wsrod
ludno$ci gminy Tuplice;



w fazie reagowania:
a) podejmowanie dziatan w momencie wystapienia zagrozenia;
okreslenie zagrozenia (ocena zagrozenia);
alarmowanie ludnosci o zagrozeniu;
dostarczanie poszkodowanym pomocy i ograniczenia wtornych zniszczen i strat:
zapobieganie biezgcego informowania ludnoéci:

f) biezace dokumentowanie podejmowanych dziatan;

w fazie odbudowy

a) analiza i ocena zdarzenia, okreslenia zadan, kolejnosci ich realizacji i
wykonawcow;

b) uruchamianie stuzb informujacych poszkodowanych o przystugujacych im
uprawnieniach;

c) przywracanie stanu poprzedniego (przed wystapieniem zagrozenia) lub lepszego
od poprzedniego;

d) analizowanie doswiadczen (przebiegu akcji ratowniczej):

e) wycigganie wnioskow z tego <co sie =zdarzyto i zminimalizowanie
prawdopodobienstwa wystgpienia zagrozenia.

ROZDZIAL 1l
ZADANIA CZLONKOW
GMINNEGO ZESPOLU ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO

§5
Do zadan Przewodniczacego Zespotu nalezy:
1) ustalenie zmian w regulaminie;
2) zatwierdzenie rocznego planu pracy i protokotéw z posiedzenia zespotu;

3) zwotanie w trybie nadzwyczajnym posiedzen Zespotu w zwiazku z wystapieniem
symptomow lub stanu kleski zywiotowe;j;

4) osobiste przewodniczenie posiedzeniom Zespotu zwotywanym w trybie zwyczajnym |
nadzwyczajnym;

5) wyznaczanie ze sktadu Zespotu koordynatora dziatan w przypadku wystapienia
symptomow lub kleski zywiotowej nie uwzglednionej w planie reagowania
kryzysowego lub wystapienia kilku zdarzen naraz:

6) podejmowanie decyzji i kierowanie dziataniami lub wspieranie Wojta sitami i
srodkami, gdy kleska wystapita na terenie gminy;

7) osobiste kierowanie ¢wiczeniami i grami decyzyjnymi z udziatem Zespotu oraz sit
bedacych w dyspozyciji;



8) zatwierdzenie uzgodnionych zatgcznikéw funkcjonowania do Planu Reagowania
Kryzysowego na poszczegolne sytuacje zagrozen;

9) wystepowanie z wnioskami o pomoc sit i $rodkdw ze szczebla powiatu oraz
zaangazowania sit i $rodkoéw wojska;

10ywystgpienie z wnioskiem do wojewody w sprawie wprowadzenia stanu kleski
zywiotowej.

§6

Do zadan Zastepcy Przewodniczacego Zespotu nalezy:
1) zastepowanie Przewodniczacego Zespotu w razie jego nieobecnosci;
2) stwarzanie warunkéw do realizacji podjetych decyzji;

3) - opracowanie rocznego planu pracy Zespotu na podstawie propozycji zgtaszanych
przez czionkow Zespotu;

1) kierowanie opracowaniem dokumentéw decyzyjnych;

2) zapewnienie sprawnego powiadamiania cztonkdéw Zespotu w przypadku
zarzgdzenia nadzwyczajnego posiedzenia Zespotu;

3) nadzorowanie i koordynowanie przedsiewzie¢ zwigzanych z ewakuacjg ludnosci
oraz jej ostrzeganiem, powiadamianiem i alarmowaniem;

4) zapewnienie sprawnego dziatania tacznoéci radiowe;;
5) koordynacja biezacych prac Zespotu;

6) kierowanie opracowaniem planéw rocznych i wieloletnich w zakresie zapobiegania
skutkom klgski zywiotowej oraz powigkszenia zasobow sit i srodkdw niezbednych do
efektywnego reagowania;

~d

nadzor nad monitoringiem zagrozen oraz ich dokumentowanie;

0}

opracowanie prognoz i analiz zagrozen;

«©

)
)
) kierowanie opracowaniem dokumentacji gier decyzyjnych i ¢wiczen;
0

10)wnioskowanie o uruchomienie do dziatania grup roboczych o charakterze
czasowym,

11)kierowanie opracowaniem planéw funkcjonalnych reagowania na poszczegolne
zagrozenia,

12)wnioskowanie do przewodniczacego Zespotu o wyznaczenie koordynatora dziatan
w przypadku wystapienia kilku zagrozen naraz;

13)wnioskowanie do przewodniczacego Zespotu o wiaczenie do prac Zespotu
przedstawicieli organizacji pozarzgdowych, inspekcji, strazy, przedstawicieli
wydziatdw gminy oraz ekspertow nie ujetych w planach dziatan;

14)nadzér nad dokumentowaniem dziatan reagowania:
15)kierowanie opracowaniem raportu odbudowy po zakonczeniu dziatan.
§7

I. Cztonkowie Zespotu realizujg w trakcie jego pracy swoje statutowe zadania i
obowigzki.



Realizacja statutowych zadan przez cztonkow Zespotu ma zapewni¢ bezkolizyjne i
efektywne wspotdziatanie wszystkich jednostek organizacyjnych w  zakresie
zapobiegania, przygotowania oraz reagowania i odbudowy w sytuacjach kleski
zywiotowej obejmujacej jedno lub wigcej zagrozen, a takze zapewni¢ wspotdziatanie
z sitami i Srodkami innych gmin, sitami podporzadkowania powiatowego oraz innych
podmiotow.

Do zadan cztonkow Zespotu nalezy:

1)
2)

monitorowanie zagrozen oraz ocena i analiza zagrozen;

opracowanie Gminnego Planu Reagowania Kryzysowego na poszczegdlne
zagrozenia pod kierownictwem koordynatorow z udziatem uczestnikéw dziatan:

organizowanie przedsiewzig¢ zmierzajacych do zapewnienia ochrony ludnosci i
srodowiska naturalnego, a takze przygotowania i zapewnienia warunkéw do
przetrwania ludnosci w sytuacji kleski zywiotowej;

utrzymanie w gotowosci sit i rodkéw przewidywanych do dziatania;
prowadzenie dokumentacji dziatan;

opracowanie rocznych i perspektywicznych planow potrzeb do realizacji przyjetych
zadan,;

organizacja wspotdziatania z samorzadami terytorialnymi oraz podmiotami
gospodarczymi w zakresie wykorzystania ich sit i srodkdéw w dziataniach:

udziat w organizacji i prowadzeniu szkolen, ¢wiczen oraz treningéw majacych na
celu integracje i koordynacje dziatan na obszarze gminy;

witaczenie organizacji spotecznych i charytatywnych oraz wolontariatu do realizacji
zadan;

10)stata aktualizacja Gminnego Planu Reagowania Kryzysowego;

11)opracowanie raportu przeprowadzonych dziatan;

12)prezentowanie analiz i wnioskéw dotyczacych ochrony ludnoéci, jej mienia i

srodowiska naturalnego;

13)przygotowanie wnioskow i propozycji dotyczacych podejmowanych dziatan:

14)zapewnienie udziatu ekspertéw z danej dziedziny dziatania;

15)nadzor merytoryczny nad prowadzeniem dziatalnosci zapobiegawcze; i odbudowa.

§8

1. Zespdt uruchamiany jest alarmowo przez Przewodniczacego Zespoiu za

posrednictwem Centrum Zarzadzania Kryzysowego na wniosek Zastepcy
Przewodniczacego Zespotu, w wypadku gdy wystapity symptomy lub kleska
zywiotowa.

2. Stanowiska kierowania (dyzurni) stuzb i instytucji wchodzacych w sktad Zespotu

przyjmujg zgtoszenia wedtug swoich kompetencji i wykonujg dziatania alarmowe
dla wtasnych sit i $rodkéw zgodnie z procedurami ustalonymi w zatacznikach
funkcjonalnych do Gminnego Planu Reagowania Kryzysowego na okreslone
zagrozenie oraz informujg Centrum Zarzadzania Kryzysowego.



ROZDZIAL IV
OGOLNE ZASADY FUNKCJONOWANIA | TRYB PRACY ZESPOLU

§9
Posiedzenie Zespotu zwotuje Przewodniczacy Zespotu:
1) w trybie zwyczajnym — zgodnie z rocznym planem pracy:;

2) w trybie alarmowym (nadzwyczajnym) — w przypadku wystapienia symptomoéw
lub klgski zywiotowe;.

§ 10

Miejscem posiedzen Zespotu zwotywanych w trybie zwyczajnym jest — sala posiedzen w
Urzedzie Gminy Tuplice, a w trybie alarmowym miejsce okreslone przez
Przewodniczacego Zespotu.

§ 11

O posiedzeniach zwotywanych w trybie zwyczajnym Przewodniczgcy Zespotu zawiadamia
cztonkow zespotu, informujac o czasie, miejscu i porzadku obrad.

§ 12

O posiedzeniu Zespotu zwotywanym w trybie alarmowym (nadzwyczajnym)
Przewodniczacy Zespotu zawiadamia czionkow zespotu poprzez Centrum Zarzadzania
Kryzysowego (sekretariat) okreslajac sktad osobowy, miejsce i czas rozpoczecia
posiedzenia.

§13

Przewodniczacy Zespotu lub jego zastepca moga organizowaé posiedzenia w petnym lub
niepeinym sktadzie oraz moze zaprasza¢ do udziatu w pracach Zespotu inne osoby.

§14

Zastepca Przewodniczacego Zespotu oraz czlonkowie zespotu pracujg na stanowiskach
pracy w swoich macierzystych instytucjach, a w przypadku wystapienia symptomow lub
kleski zywiotowej w miejscu wyznaczonym przez Przewodniczacego Zespotu.

§ 15

W czasie obowigzywania stanu klgski Zzywiotowe] lub innego stanu nadzwyczajnego
zagrozenia na obszarze gminy Zespdt pracuje w strukturze okreslonej przez
Przewodniczacego Zespotu w systemie catodobowym.

§ 16
I. Dokumentami prac biezacych Zespotu sa:

1) Gminny Plan Reagowania Kryzysowego;
2) Roczny plan pracy Zespotu;



3) Protokoty posiedzen Zespotu:
4) Analizy, oceny i opinie;

9) Inne niezbedne dokumenty.

Il. Dokumentami do dziatan Zespotu sa:
1) Gminny Plan Reagowania Kryzysowego:
2) Plan organizacji, przemieszczania i funkcjonowania Zespotu w obiekcie ZMP:;
3) Inne niezbedne dokumenty;

ll. Gminny Plan Reagowania Kryzysowego okresla kompleks przedsigwzieé
podejmowanych na wypadek zagrozen noszacych znamiona klgski zywiotowej, a
w szczegolnosci;

1) Zadania w zakresie monitorowania, analizowania i prognozowania zagrozen;

2) Zadania w zakresie systemu obiegu i wymiany informacji w relacjach pomiedzy
wszystkimi elementami organizacyjnymi systemu zarzgdzania i reagowania w
warunkach stanu kleski zywiotowej lub zdarzen o znamionach kleski zywiotowe;j;

3) Bilans sit srodkow niezbednych do usuwania skutkow zagrozen;

4) Procedury dziatan i algorytmu postepowania realizowane na wszystkich szczeblach
administracji w warunkach stanu kleski zywiotowej lub zdarzen o znamionach kleski
zywiotowej;

5) Zasady wspoétdziatania;

6) Sposoby ograniczania rozmiaru strat i usuwania skutkow zagrozen.

§17

1.Finansowanie Zespotu w zakresie zabezpieczenia warunkéw do jego biezacego
funkcjonowania realizowane jest z budzetu Gminy.

2./adania inwestycyjne zaplanowane i realizowane w celu osiggniecia natozonych
przepisami standardow wyposazenia technicznego i lokalizacji sg finansowane ze
srodkow budzetu panstwa na inwestycje panstwowych jednostek budzetowych oraz ze
$rodkow programow wieloletnich.

§ 18

Decyzje w sprawach bedacych przedmiotem dziatania Zespotu jednoosobowo podejmuje
Przewodniczacy Zespotu w oparciu o przeprowadzong przez Zespot analize i ocene
zagrozenia oraz wypracowang koncepcije dziatania.

§19
Obieg informacji odbywa sie poprzez Centrum Zarzadzania Kryzysowego (sekretariat).
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Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego dnia

Lista obecnosci na posiedzeniu
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