S.0050.3.2014.IP

Zarzadzenie Nr 3/2014
Waéjta Gminy Tuplice
z dnia 27 stycznia 2014 r.

W sprawie: wprowadzenia zmiany w zarzadzeniu nr 52/2011 Wéjta Gminy Tuplice
z dnia 4 pazdziernika 2011 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Gminy Tuplice

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (tekst
jednolity Dz. U. z2001 r., Nr 142 poz. 1591 z pdzn. zm.), ustalam:

§1

1. W § 8 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Tuplice, w tabeli okreslajacej komérki
organizacyjne Urzedu wprowadza sie kolejne pozycje w brzmieniu:

Lp. Symbol
Referat ds. Gospodarki Komunalnej RGK
18. | a) Kierownik Referatu ds. Gospodarki Komunalnej RGK.K
19. | b) Referent ds. prac i eksploatacji urzadzen wodnych, | RGK.WK
kanalizacyjnych, zaopatrzeniowiec, kontroler techniczny RGK.SUW
RGK.OS
RGK.Z.
20. | ¢) Referent ds. ewidenc;ji i rozliczen optat komunalnych, gospodarki | RGK.ROK
lokalowej i drég gminnych, zarzadzania cmentarzami RGK.GL
RGK.DG
RGK.C
21. | d) Referent ds. obshugi PSZOK, gospodarki materialowej | RGK.MA
1 magazynowej RGK.MG
RGK.PSZOK
2. Ust. 3w § 8 otrzymuje brzmienie:

»1. W sklad Urzgdu wchodza: Referat Finansowy, Referat ds. Gospodarki Komunalnej
i samodzielne stanowiska pracy — stanowiska urz¢dnicze oraz stanowiska pomocnicze:
1) stanowisko ds. konserwacyjnych - robotnik gospodarczy,
2) stanowisko ds. gospodarczych — sprzataczka,
3) kierowca samochodu osobowego,
4) kierowca autobusu do przewozow szkolnych,
5) konserwator,
6) kierowca — operator maszyn
7) sprzataczka,
8) robotnik gospodarczy.”
2. Siedzibg Referatu ds. Gospodarki Komunalnej jest baza techniczno — magazynowa przy
ul. Przemystowej 1 w Tuplicach.




3. Referat ds. Gospodarki Komunalnej obejmuje stanowiska:

1) Kierownik Referatu ds. Gospodarki Komunalne;j,

2) Referent ds. prac i eksploatacji urzadzen wodnych, kanalizacyjnych, zaopatrzeniowiec,
kontroler techniczny,

3) Referent ds. ewidencji i rozliczen oplat komunalnych, gospodarki lokalowej i drég
gminnych, zarzadzania cmentarzami

4) Referent ds. obstugi PSZOK, gospodarki materialowej i magazynowe;j,

5) Referent ds. Gospodarki Odpadami Komunalnymi,

6) Konserwator

7) Kierowca — operator maszyn

8) Robotnik gospodarczy,

9) Sprzataczka.”

3. Po § 29 a wprowadza sie § 29 b w brzmieniu:

»329b
Do zakresu dziatania Referatu Gospodarki Komunalnej nalezy w szczegélnosci:
1. Prowadzenie ewidencji mienia komunalnego w zakresie dziatalnosci referatu,

2. Przygotowywanie wnioskdéw o udzielanie zaméwien w publicznych zakresie realizowanych
zadan,

3. Koordynowanie ustug komunalnych w zakresie powierzonym innym podmiotom,

4. Zapewnienie warunkéw do utrzymania czystosci i estetyki oraz prawidlowego stanu
sanitarno-porzagdkowego na terenie gminy, a takze skladowania i unieszkodliwiania odpadow
komunalnych zgodnie z ustawg o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach,

5. Wykonywanie zadaf z zakresu ochrony $rodowiska nalezacych do kompetencji gminy
wynikajacych z ustaw i przepiséw wykonawczych: ustawa o ochronie przyrody, ustawa
Prawo wodne, ustawa o odpadach, ustawa Prawo ochrony $rodowiska i pozostatych,

6. Prowadzenie kontroli z zakresu ochrony srodowiska zgodnie z kompetencjami gminy,

7. Wspbtdziatanie i wymiana informacji z organami administracji rzadowej oraz wspolpraca
z organizacjami proekologicznymi, jednostkami o$wiatowymi, stowarzyszeniami,

8. Administrowanie cmentarzami gminnymi w Tuplicach i Nowej Roli,

9. Prowadzenie spraw dotyczacych zaopatrzenia w wode 1 odprowadzania $ciekow
nalezgcych do kompetencji gminy wynikajacych z ustawy o zbiorowym zaopatrzeniu w wode
1 zbiorowym odprowadzaniu sciekéw,

10. Organizowanie opieki nad bezdomnymi zwierzgtami, prowadzenie punktu krétkotrwatej
opieki nad zwierz¢tami bezdomnymi, wylapywanie bezdomnych zwierzat i umieszczanie ich
w punkeie lub schroniskach, wspétpraca ze stuzbami weterynaryjnymi,

11. Administrowanie i utrzymanie drog gminnych, w szczeg6lnosci:



a) oznakowanie drég i ulic, realizacja zadan w zakresie inzynierii i bezpieczeristwa
ruchu drogowego,

b) opracowywanie projektow planéw finansowania remontéw, utrzymania i ochrony
drég oraz przepustéw i pozostatych urzadzen,

¢) ufrzymanie nawierzchni, chodnikéw, obiektéw inzynierskich, urzadzen
zabezpieczajacych ruch i innych urzadzen zwigzanych z droga, prowadzenie ewidenc;ji
drég,

d) koordynacja robot w pasie drogowym, prowadzenie okresowych kontroli stanu drég
1 pozostatych urzadzen drogowych,

€) wykonywanie robot interwencyjnych, robét utrzymaniowych i zabezpieczajacych
oraz przeciwdziatanie niszczeniu drog,

f) biezace i zimowe utrzymanie drég gminnych oraz utrzymywanie zieleni w pasach
drogowych (w tym sadzenie i usuwanie drzew i krzewéw),

g) wspdldziatanie z zarzadcami drég na terenie gminy w ich prawidtowym utrzymaniu
oraz w ustaleniu zasad organizacji ruchu;

h) prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy o drogach publicznych oraz ustawy
0 transporcie drogowym.

12. Prowadzenie spraw zwigzanych z o$wietleniem i konserwacjg o$wietlenia ulicznego na
terenie gminy,

13. Organizowanie i koordynowanie prac zwigzanych z uruchamianiem i funkcjonowaniem
targow i targowisk,

14. Administracja i zarzadzanie infrastruktura wodno — kanalizacyjng w tym SUW
w Rytwinach i Oczyszczalna Sciekow w Tuplicach. Prowadzenie ewidencji przydomowych
oczyszczalni domowych oraz zbiornikéw bezodptywowych,

15. Podejmowanie czynno$ci majacych na celu:
a) utrzymanie odpowiedniej jakosci wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi.

b) opracowanie taryf oraz planéw rozwoju i modernizacji urzadzen pod katem
zgodnosci z przepisami ustawy i weryfikacja kosztéw przedsigbiorstwa pod wzgledem
celowosci ich ponoszenia,

16. Gospodarowanie zasobami wodnymi shuzacymi zaspokojeniu potrzeb ludnosci,
gospodarki, ochronie wod i srodowiska zwigzanego z zasobami gminnymi,

17. Wspétdziatanie z komérka ds. zarzadzania kryzysowego, OC i SW w przygotowaniu
planéw, w tym planu ochrony przed powodzig oraz suszg i innymi kataklizmami i ich
realizacji,

-~



18. Sprawowanie kontroli przestrzegania i stosowania przepis6w ustawy o utrzymaniu
porzadku i czystosci w gminach w zakresie objetym wlasciwoscig wojta, prowadzenie punktu
PSZOK,

19. Opracowywanie gminnych planéw gospodarki odpadami,

20. Opiniowanie programow gospodarki odpadami opracowanych przez wytworcéw odpadéw
niebezpiecznych,

21. Sporzadzanie sprawozdan dotyczacych gospodarowania odpadami,

22. Tworzenie nowych i utrzymanie w nalezytym stanie istniejacych gminnych terendw
zieleni i zadrzewien, parkéw i pozostalych obiektow,

23. Administrowanie i zarzadzanie gminnym zasobem lokalowym oraz lokalami i budynkami
uzytkowymi oraz uzytecznosci publicznej,

24. Utrzymywanie gminnej bazy technicznej, parku maszynowego oraz bazy materiatowe;j
referatu i urzedu;

25. Nadzér nad ogrodami dziatkowymi,
26. Opiniowanie projektow prac geologicznych,
27. Nadzor i dbanie o stan techniczny gminnych placéw zabaw,

28. Nadzor i wykonywanie prac naprawczych, remontowych, modernizacyjnych gminnych
swietlic,

29. Sporzadzanie sprawozdan statystycznych w zakresie zadan realizowanych przez Referat,
w tym do GUS, Wojewody, Marszalka, Inspekcji i pozostatych instytucji wskazanych przez
przepisy prawa,

30. Wspolpraca z jednostkami organizacyjnymi gminy, oraz samodzielnymi stanowiskami
1 pozostatymi strukturami urzedu,

31. Wspoldziatanie z sgsiednimi gminami, samorzadem powiatowym i wojewddzkim,
organami administracji rzadowej oraz organizacjami spotecznymi i stowarzyszeniami
dziatajacymi na terenie gminy, w zakresie realizowanych zadan,

32. Realizowanie innych zadad, w tym z zakresu administracji rzadowej, zleconych
na podstawie odrgbnych ustaw lub rozporzadzen,

33. Wykonywanie innych zadan niezbednych do zaspokajania potrzeb spolecznosci Gminy
Tuplice, zleconych przez Wéjta Gminy.”



4. Po § 29 b dodaje sic § 29 c o nastepujgcym brzmieniu:
»329 ¢

Do zadan Kierownika Referatu ds. Gospodarki Komunalnej naleza w szczegélnoscei
sprawy z zakresu:

1) organizacji pracy Referatu umozliwiajgcej prawidtows gospodarke  finansowsa
I uzyskiwanie optymalnych wynikow ekonomiczno-gospodarczych Referatu,

2) opracowywania i przedstawiania Wéjtowi Gminy planu taryf i optat z tytutu dostaw wody
1 odprowadzania $ciekéw,

3) administracji i zarzadzania infrastrukturg wodno — kanalizacyjna,

4) sporzadzania planow uwzgledniajgcych realizacje zadan wykonywanych przez gmine
a wymienionych w art. 7 ustawy o samorzgdzie gminnym,

5) przestrzegania zasad gospodarnosci, legalnosci, efektywnosci przy zarzadzaniu majatkiem
powierzonym Referatowi do wykonywania zadan,

6) nadz6ru nad powierzonym mieniem gminnym,

7) opracowywania planéw gospodarki odpadami, nadzéru nad realizacjg zadan prowadzonych
na samodzielnym stanowisku ds. GOK,

8) przygotowywania wnioskow i wspolpracy przy procedurze o udzielenie zaméwien
publicznych w zakresie realizowanych zadan,

9) koordynowania prac w zakresie ustug komunalnych powierzonych innym podmiotom,

10) wykonywanie zadan z zakresu ochrony srodowiska nalezacych do kompetencji gminy
(kontrola, nadzér, sprawozdawczo$é), wspolpraca z samodzielnym stanowiskiem zajmujgcym
si¢ problemami z zakresu ochrony $rodowiska,

11) wspoldziatania z innymi organami, instytucjami, organizacjami w zakresie
wykonywanych przez Referat zadan,

12) opracowywania projektow planéw finansowych w zakresie finansowania remontow,
modernizacji, budowy infrastruktury gminnej w tym utrzymania i ochrony drég, przepustow,
urzadzen, SUW, oczyszczalni $ciekow, przepompowni, budynkéw uzytecznosci publicznej,
zasobu lokalowego itp.,

13) dysponowania $rodkami transportu oraz sprzetem technicznym, bedacym na wyposazeniu
Referatu,

14) nadzoru nad prawidtowa eksploatacja, budynkéw, budowli, pomieszczen garazowych
oraz ich wlasciwe zabezpieczenie sanitarne, ppoz. i BHP,

15) nadzoru nad prawidtowa eksploatacjg i stanem technicznym sprzgtu i Srodkow transportu,
wystawianie kart drogowych i kart pracy, rozliczanie zuzycia paliwa,

16) w zakresie gospodarki odpadami, ochrony $rodowiska, dostarczanie niezbgdnych danych
shuzacych sprawozdawczosci i planowaniu,



17) kierowanie i nadzorowanie prac w zakresie ustug eksploatacji i administrowania
budynkami i lokalami gminnymi, placéw zabaw, urzadzen i terendéw przynaleznych oraz
wewnatrzosiedlowych, stanowigcych wiasnosé komunalng Gminy,

18) nadzoru nad eksploatacja i konserwacja cmentarzy komunalnych,

19) nadzoru nad utrzymaniem czystosci ulic i chodnikéw gminnych, prowadzenia akcji
od$niezania, usuwania nawiséw lodowych, blota posniegowego, utrzymaniem drog
gminnych, pasa drogowego, poboczy, rowow, konserwacja parkéw, zielencow, zieleni
gminnej,

20 nadzoru nad utrzymaniem przytuliska dla zwierzat domowych, bokséw do krétkotrwatego
przetrzymywania kotéw i pséw, wylapywania bezpanskich zwierzat;

21) kierowania i nadzorowania prawidtowej pracy stanowiska ds. gospodarki wodno —
kanalizacyjnej w zakresie pozyskiwania i dostawy wody pitnej, w szczegdlnosci:

a) eksploatacji, konserwacji i remontéw urzadzen wodociggowych na terenie Gminy,

b) eksploatacji, konserwacji i remontow urzadzen kanalizacyjnych oraz oczyszczalni
SciekOw,

¢) zawierania umoéw na dostawe wody, odbiér nieczystosci ptynnych, oraz odpadéw
komunalnych, odczytow wodomierzy, wystawiania rachunkow,

d) nadzér nad terminowoscia i prawidlowos$cig wykonywania analiz przydatnosci
wody do spozycia oraz jakosci oczyszczonych Sciekéw,

22) opracowanie do 15 pazdziernika kazdego roku, przy udziale Skarbnika i referenta ds.
ewidencji i rozliczen optat komunalnych, gospodarki lokalowej i drég gminnych , zarzadzania
cmentarzami kalkulacji cenowych taryf na zbiorowe dostarczanie wody 1 zbiorowe
odprowadzanie $ciekow,

23) nadzorowania prac inwestycyjnych w zakresie budowy i modernizacji infrastruktury
Gminy w tym dotyczacych urzadzen do dostawy wody i kanalizacji,

24) sporzgdzania raportow, analiz, statystyk, sprawozdan dotyczacych zakresu dzialania
Referatu,

25) nadzoér i pomoc przy wykonywaniu prac zwigzanych z organizacjg imprez gminnych
(festynow, przegladow, koncertéw i innych),
26) wykonywania zadan wynikajacych z prowadzenia kontroli wewnetrznej,

27) udzialu w komisjach i zespotach powotywanych przez Wijta,
28) wykonywania innych zadan na polecenie Wojta lub z Jego upowaznienia®.
3. Po § 29 c dodaje sig¢ § 29 d o nastepujacym brzmieniu:
»829d
Referent ds. ewidencji i rozliczen oplat komunalnych, gospodarki lokalowej i drég

gminnych, zarzagdzania cmentarzami, realizuje zadania z zakresu:
1) prowadzenia ewidencji i spraw dotyczacych infrastruktury drogowej;



2) ewidencji, rozliczania i dekretowania optat komunalnych (oplaty za odprowadzanie
$ciekdw, opréznianie zbiornikow bezodptywowych, dostarczanie wody, optaty cmentarne,
zajecie pasa drogowego),

3) prowadzenia ewidencji i rozliczanie czasu pracy pracownikéw referatu, pracownikow
zatrudnionych w ramach prac spolecznie uzytecznych, prac interwencyjnych oraz
odpracowujgcych wyroki sadowe,

4) prowadzenia spraw zwigzanych z doksztatcaniem miodocianych, dofinansowanie,

5) prowadzenia spraw administracyjnych i korespondencji w zakresie swiadczonych ustug
i reklamaciji, ‘

6) prowadzenia spraw z zakresu ustug cmentarnych,

7) prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarowaniem budynkami i lokalami z zasobu gminy
Tuplice,

8) wspdlpraca z organami i instytucjami w zakresie spraw prowadzonych na stanowisku,

9) sporzadzania sprawozdan, planéw i opracowania pozostatych danych statystycznych
w zakresie spraw prowadzonych na stanowisku,

10) wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Wojta lub osobe przez niego
upowazniong oraz Kierownika Referatu.”

3. Po § 29 d dodaje sie § 29 ¢ o nastepujgcym brzmieniu:

»329e

Referent ds. prac i eksploatacji urzadzen wodnych, kanalizacyjnych, zaopatrzeniowiec,
kontroler techniczny, realizuje zadania z zakresu:

1) prowadzenia ewidencji i spraw dotyczacych infrastruktury wodnej i kanalizacyjnej,

2) przygotowania danych niezbgdnych do sporzagdzania sprawozdan i planéw w zakresie
utrzymania infrastruktury wodno - kanalizacyjne;j,

3) prowadzenia postepowania sprawdzajgcego w zakresie reklamacji do $wiadczonych ustug
zglaszanych przez klientow,

4) prowadzenia spraw zwigzanych z gospodarowaniem budynkami i lokalami z zasobu gminy
w zakresie

a) kontroli wykonywania uméw, sposobu korzystania z pomieszczen i urzadzen

wspolnego uzytkowania,

b) kontroli zasobu lokalowego i pozostalej infrastruktury w zakresie spetniania
wymogow technicznych, prawnych, ppoz i bhp oraz higienicznych — zglaszanie pisemne
wniosk0w w  zakresie potrzeb i koniecznodci podejmowania dzialan remontowych,
naprawczych, zabezpieczajacych,

5) wspolpracy z organami i instytucjami w zakresie spraw prowadzonych na stanowisku,
6) wykonywania prac w ramach realizacji zadan remontowych i budowlanych zlecanych

przez Kierownika Referatu lub bezposrednio przez pracodawce
7) prowadzenia biezgcej ewidencji zgloszen konserwacyjnych i ich realizacji.

8) wykonywania prac niezbednych do likwidacji awarii elementéw budowlanych, instalacji,
urzadzen, uszkodzen spowodowanych przez zjawiska przyrodnicze (powodzie, podtopienia,
wiatry, deszcze, gradobicia itp.).

9) wykonywania robét konserwacyjnych w zakresie infrastruktury wodnej i kanalizacyjnej,

10) prowadzenie spraw i prac zwigzanych z obstugg hydroforni i SUW,



11) Nadzorowanie i kontrolowanie wykonywania przylaczy indywidualnych do sieci
kanalizacyjnej i wodnej gminy,

12) nadzér, kontrola i wykonywanie innych prac zwiagzanych z utrzymaniem drég gminnych,
infrastruktury wodnej i kanalizacyjnej, infrastruktury  p.poz., prawidlowoscia robét
wykonywanych we wiasnym zakresie przez najemcow — w szczegblnodcei prowadzenia prac
zwigzanych z elementami konstrukcyjnymi budynkéw i budowli, oraz wymagajacych
zgloszenia lub pozwolenia na budowe,

13) wykonywanie innych czynnosci zwigzanych z zaopatrzeniem i gospodarka magazynowa,

14) opracowywanie planéw, sprawozdan, oraz dostarczanie niezbednych informacji
zwigzanych z SW, ZK i OC — wspélpraca ze stanowiskiem ds. Zarzgdzania kryzysowego,

15) wykonywanie prac zwigzanych z organizacjg imprez gminnych (festynow, przegladéw,
koncertéw i innych),
16) udziat w komisjach i zespotach powotywanych przez Wojta,

17) wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Wéjta lub osobg przez niego
upowazniong oraz Kierownika Referatu.

6. Po § 29 e dodaje si¢ § 29 f o nastepujacym brzmieniu:
w829 f

Referent ds. obstugi PSZOK, gospodarki materialowej i magazynowej, realizuje zadania

Z zakresu:

1) gospodarki magazynowej referatu i urzedu, prowadzenia ewidencji w powyzszym
zakresie,

2) gospodarki materiatowej referatu i urzedu, prowadzenie ewidencji w powyzszym zakresie,

3) obstugi gminnego Punktu Selektywnej Zbiorki Odpadéw Komunalnych,

4) kontroli wykonywania przez mieszkancéw gminy obowigzkéw wynikajacych z ustawy
o utrzymaniu czystoci i porzadku w gminie, oraz obowigzujacych w tym zakresie
regulaminéw i pozostatych przepiséw prawa,

5) prowadzenia rejestru i kontrolowania wykorzystania zbiornikow bezodptywowych
na nieczystosci ptynne oraz oczyszczalni przydomowych,

6) kontroli gospodarowania odpadami komunalnymi oraz zawierania umow w powyzszym
zakresie,

7) sporzadzanie niezbgdnych danych do sprawozdan, planéw, zalozen, strategii dotyczacych
gospodarki odpadami komunalnymi,

8) wspolpracy z przedsigbiorcami wpisanymi do Gminnego Rejestru dziatalnosci regulowanej
w zakresie odbierania odpadéw komunalnych od wiasciciel nieruchomosci,

9) wspétpraca z pozostatymi stanowiskami w zakresie realizowanych zadan,

10)  wykonywanie prac zwigzanych z organizacjg imprez gminnych (festynow,
przeglagdéw, koncertéw i innych),

11)  wykonywania prac w ramach realizacji zadan remontowych i budowlanych zlecanych
przez Kierownika Referatu lub bezposrednio przez pracodawce,

12)  udziat w komisjach i zespotach powotywanych przez Wojta,

13)  wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Wojta lub osobg przez niego
upowazniong oraz Kierownika Referatu.”



7. Po § 29 f dodaje si¢ § 29 g o nastepujacym brzmieniu:
»§29g

Do zadan kierowcy w Referacie ds. Gospodarki Komunalnej nalezy:

1) wykonywanie zleconych przewozow zwigzanych z realizacjg zadan referatu,

2) wykonywanie prac zwigzanych z realizacjg zadan, przy uzyciu pojazddw
specjalistycznych bgdacych na wyposazeniu referatu,

3) dbalos¢ o stan techniczny i czystosé powierzonego sprzetu i srodkéw transportu,

4) wykonywanie biezacych przegladéw przed wyjazdem i po powrocie z trasy,

5) zgtaszanie do Kierownika informacji o usterkach,

6) przestrzeganije terminéw przegladow technicznych, gwarancyjnych i okresowych,

7) wlasciwe prowadzenie kart drogowych, uzyskiwanie poswiadczer wykonywanych
prac, rozliczanie paliwa,

8) przestrzeganie obowiazujacego prawa w zakresie ruchu drogowego, przewozu
towar6w, tadunkow i osob, czasu pracy kierowcow,

9) prawidltowa eksploatacja pojazdow i urzadzen, ich konserwacja i drobne naprawy,

10) dbatos¢ o stan techniczny, czystosé i zabezpieczenie pomieszczen garazowych
1 technicznych,

11) wykonywanie prac zwigzanych z organizacjg imprez gminnych (festynow,
przegladéw, koncertdw i innych),

12) wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Wojta lub Kierownika referatu
w zakresie wykonywanych obowigzkow.

8. Po § 29 g dodaje si¢ § 29 h o nastepujacym brzmieniu:
»$29h

Konserwator w Referacie ds. Gospodarki Komunalnej realizuje zadania w zakresie:

1) wykonywania zleconych przez kierownika prac naprawczych, remontowych, budowlanych,
wykonywanych w nieruchomosciach, budynkach, budowlach, drogach itp.,

2) wykonywania prac porzadkowych,

3) wykonywania prac zwigzanych z nalezytym utrzymaniem linii przesytowych:
wodociggowych i kanalizacyjnych oraz odwadniajgcych (prace melioracyjne),

4) wykonywaniu prac pomocniczych polegajacych na nieskomplikowanej obstudze
uzytkowanych maszyn i urzadzen prac magazynowych, porzadkowo-gospodarczych, m.in.
prac przy utrzymaniu w nalezytym stanie technicznym, sanitarnym i uzytkowym obiektow,
budynkéw i budowli zarzadzanych przez Referat,

5) utrzymania czystosci drég, poboczy i chodnikéw oraz odéniezania zimg terenu gminy
rgcznie oraz za pomocg samobieznej maszyny odsniezajace;,

6) wykonywania prac zwiazanych z gospodarowaniem cmentarzami gminnymi w Tuplicach
1 Nowej Roli,

7) wykonywanie prac zwigzanych z utrzymaniem parku maszynowego i technicznego,

8) pielggnacji gminnych terenéw zielent, rekreacyjnych

9) wykonywanie prac niezbednych do likwidacji awarii elementéw budowlanych, instalacji,
urzadzen, uszkodzen spowodowanych przez zjawiska przyrodnicze (powodzie, podtopienia,
wiatry, deszcze, gradobicia itp.),

10) wykonywanie prac zwigzanych z organizacjg imprez gminnych (festynéw, przegladow,
koncertow i innych),

11) wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Woéjta lub Kierownika referatu



w zakresie wykonywanych obowiazkow.”

9. Po § 29 h dodaje si¢ § 29 i o nastepujacym brzmieniu:

»829i
Do zadan robotnika gospodarczego w Referacie ds. Gospodarki Komunalnej nalezy:

1) wykonywanie zleconych przez kierownika prac naprawczych, remontowych,
budowlanych, wykonywanych w budowlach, drogach itp.,

2) wykonywanie prac porzadkowych,

3) wykonywanie prac zwigzanych z nalezytym utrzymaniem linii przesylowych

(odwadniajacych - prace melioracyjne, prace przy sieci wodno - kanalizacyjnej),

4) prace pomocnicze polegajace na nieskomplikowanej obstudze uzytkowanych maszyn
i urzadzen,

5) utrzymania czystosci drég, poboczy i chodnikéw oraz odséniezania zimg terenu gminy
recznie oraz za pomoca samobieznej maszyny odsniezajace;j,

6) wykonywania prac zwiazanych z gospodarowaniem cmentarzami gminnymi
w Tuplicach i Nowej Roli,

7) pielegnacji gminnych terenéw zieleni, rekreacyjnych, a w tym zamiatanie, grabienie

opadfych lisci i resztek roslinnych, $mieci, przycinanie roslin, zywoplotow, koszenie trawy

recznie i przy pomocy urzadzen,

8) prace pomocnicze, magazynowe, porzagdkowo-gospodarcze, m.in. prace przy

utrzymaniu w nalezytym stanie technicznym, sanitarnym i uzytkowym obiektéw, budynkow

1 budowli zarzadzanych przez Referat,

9) wykonywanie prac zwigzanych z usuwaniem wiatrotoméw i cieciem drewna,

10)  niezwloczne zgtaszanie uszkodzen, awarii, dewastacji mienia gminnego,

11)  wykonywanie prac zwiazanych z utrzymaniem parku maszynowego i technicznego

(czyszczenie maszyn, zabiegi konserwacyjne, uzupetnianie ptynow technicznych, drobne

naprawy itp.),

12)  Dokonywanie wraz z referentem ds. prac i eksploatacji urzadzen wodnych,
kanalizacyjnych - wilasciwym do spraw technicznych, systematycznych przegladow
obiektow, urzadzen i infrastruktury technicznej bedgcej whasnoscig Gminy Tuplice,

13)  kierowanie pojazdami mechanicznymi zgodnie z posiadanymi kwalifikacjami (prawo

Jazdy, uprawnienia szczegélne np. obstuga koparek, pojazdéw specjalistycznych, wozkow

widlowych),

14)  wykonywanie prac zwigzanych z organizacjg imprez gminnych (festynow,
przegladow, koncertéw i innych),

15)  wykonywanie prac niezbednych do likwidacji awarii elementéw budowlanych,

instalacji, urzadzen, uszkodzen spowodowanych przez zjawiska przyrodnicze (powodzie,

podtopienia, wiatry, deszcze, gradobicia itp.),

16)  wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Wojta lub osobg przez niego

upowazniong oraz Kierownika Referatu.

9. Po § 29 i dodaje si¢ § 29 j o nastepujacym brzmieniu:
»829j
Do zadan sprzataczki w Referacie ds. Gospodarki Komunalnej nalezy:

10



1) wykonywanie zleconych przez kierownika prac obejmujgcych m.in.:
a) wykonywanie prac porzadkowych,
b) wykonywanie prac zwigzanych z nalezytym utrzymaniem czystosci, chodnikow,
placéw, skwerdw, poboczy,
¢) sprzgtanie pomieszczen w budynku socjalno — biurowym referatu oraz w innych
pomieszczeniach na polecenie Kierownika (sprzatanie w obiektach po zakoficzonym
remoncie, naprawach, pozostatych pracach budowlanych),
2) prace pomocnicze polegajace na nieskomplikowanej obstudze uzytkowanych maszyn
1 urzadzen po uprzednim przeszkoleniu,
3) prace pomocnicze, magazynowe, porzadkowo-gospodarcze, m.in. prace przy utrzymaniu w
nalezytym stanie technicznym, sanitarnym i uzytkowym obiektow, budynkéw i budowli
zarzadzanych przez Referat,
4) wykonywanie prac zwigzanych z organizacja imprez gminnych (festynéw, przegladéw,
koncertow i innych),
5) niezwloczne zgtaszanie uszkodzen, awarii, dewastacji mienia gminnego,

6) wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Wojta lub osobe przez niego
upowazniong oraz Kierownika Referatu.”

10. W § 28, w pkt 3 dodaje si¢ podpunkt f) o brzmieniu:
,»f) prowadzenie spraw z zakresu przyznawania i wyptaty dodatkow energetycznych.”

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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