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Zarzgdzenie Nr 44/2013
Wajta Gminy Tuplice
z dnia 11 pazdziernika 2013r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowoéci (j.t. Dz. U.
z 2013 r. poz. 330 ze zm.) W6jt Gminy Tuplice:

§1
Zarzadza obowigzek przeprowadzenia inwentaryzacji pelnej — spisu z natury, skiadnikéw
majatkowych w:

1) Urzedzie Gminy Tuplice,

2) OSP Tuplice,

3) Klubie Sportowym , Tupliczanka™ Tuplice, GOK w Tupllcach Bibliotece Gminnej
oraz w $wietlicach wiejskich.

§2
1. Powotuje komisje inwentaryzacyjng w skladzie:

1) Wozniak Alicja — przewodniczacy
2) Fedorowicz Izabela - cztonek
3) Zargbska Katarzyna - czlonek

2. Komisja dziata w sktadzie co najmniej dwuosobowym.

§3

1. Powotuje sie trzy zespoly spisowe do przeprowadzenia spisu z natury, w nastepujgcych
sktadach osobowych:

1) Spis w Urzedzie Gminy Tuplice:
a) Melech Malgorzata — przewodniczaca Zespothu,
b) Kotwicka Ilona — cztonek,
¢) Szpringiel Katarzyna — cztonek.
2) Spis w OSP Tuplice 1 Klubie Sportowym ,,Tupliczanka™ Tuplice:
a) Szpringiel Krzysztof — przewodniczacy Zespohu,
b) Stojecki Tomasz — cztonek,
¢) Magierowski Krzysztof — cztonek.

3) Spis w Bibliotece Gminnej i §wietlicach wiejskich:



a) Stohnij Dorota — przewodniczgca Zespotu,
b) Wojda Czestaw — czlonek,
c) Bak Katarzyna — czlonek.

2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedlug stanu na dzien
20.12.2013 1.

3. Inwentaryzacja zostajg objete nastepujace skladniki majatkowe:
1) srodki trwale,
2) $rodki trwate w uzytkowaniu,
3) $rodki pieni¢zne,
4) naleznosci i zobowigzania,
5) srodki trwate w budowie,
6) druki $cistego zarachowania.
4. Do zadan Komisji inwentaryzacyjnej nalezy w szczegdlnosci:

1) przeprowadzenie inwentaryzacji przy obecnosci i czynnym udziale oséb materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzegania obowiazujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postgpowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny skladnikéw majatkowych,
4) sporzadzenia i rozliczenia inwentaryzacji,

5) sporzadzenia spisu do brakowania skladnikéw zdekapitalizowanych i nienadajacych sie do
dalszego uzytkowania,

6) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej Kierownikowi referatu
finansowego w terminie pigciu dni roboczych po zakoniczeniu spisu.

§4

Inwentaryzacje Komisja jest obowigzana przeprowadzi¢ i sporzadzié z jej przebiegu protokét
do dnia 28.12.2013 r. wedlug harmonogramu inwentaryzacji, stanowigcego zatgcznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§5

1. Srodki trwate i srodki trwate w uzytkowaniu komisje spisowe nanosza na arkuszach
spisu z natury.

2. Inwentaryzacj¢ Srodkow pieni¢znych nalezy przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury
1 poréwnania z danymi z ksigg rachunkowych w formie protokotu kontroli kasy.



3. Inwentaryzacje naleznosci i zobowigzan komisje sporzadzg w drodze uzyskania
potwierdzenia sald z kontrahentami.

4. Srodki trwate w budowie zinwentaryzowane zostang poprzez poréwnanie stanu
faktycznego ze stanem wynikajacym z ksigg rachunkowych, w drodze spisu z natury,
jezeli sg dostgpne ogladowi i spis ich jest mozliwy. Pozostate skfadniki nalezy spisa¢
w drodze weryfikacji dokumentdw z zapisami w ksiggach.

5. Inwentaryzacje drukéw s$cistego zarachowania nalezy przeprowadzi¢ poprzez
pordwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajagcym z ksiag rachunkowych
w drodze spisu z natury.

6. Arkusze spisowe pobiera od Kierownika Referatu finansowego przewodniczacy
zespolu spisowego najpozniej do dnia: 26.10. 2013 r.

§6

1. Komisja inwentaryzacyjna odpowiedzialna jest za nadzor nad pracami komisji
spisowych, sprawdzenie poprawnoéci sporzadzonych arkuszy oraz za sporzadzenie
protokotu zbiorczego z przeprowadzonej inwentaryzacji — spisu z natury.

2. Przewodniczacy Komisji spisowych odpowiedzialni s3 za nadzér nad
przeprowadzanymi czynnos$ciami spisowymi i kontrolnymi komisji spisowych.

3. Wszyscy czlonkowie Komisji wymienieni w § 2 i § 3 niniejszego zarzadzenia
odpowiedzialni sg za wiasciwe, dokladne, rzetelne i terminowe przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§7

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Tuplice.

§8

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Wéjta Gminy Tuplice nr 44/2013
z dnia 11 pazdziernika 2013 r.

HARMONOGRAM INWENTARYZACJI

Poréwnanie danych w Naleznosci i zobowigzania
ewidencji ksiggowej z : _ : i .
1. | dokumentami i weryfikacja Naleznosci 1 zot.>0\’;v1qzama do 15 stycznia 2014 r.
realnej wartoéci na ostatni wobec pracownikow
dzien roku kalendarzowego Fundusze i rezerwy
(obrachunkowego)
Srodki trwale w budowie
Spis z natury (naktady inwestycyjne .
2. poniesione na rozpoczgte 31 grudnia 2013 r.
budowy)
$rodki pienigzne w kasie
Druki $cistego zarachowania,
czeki obce, weksle
Na dzien 31 grudnia
3. | Poréwnanie sald Pozyczki, kredyty i $rodki 2013 r.
' pieni¢zne
Na dzien 31 grudnia
Naleznosci z tytutu dostaw, 2013 r.
ustug, robot
Srodki trwate Na dzien 20 grudnia
4. | Spis z natury 2013
Srodki trwale w uzytkowaniu | Na dzien 20 grudnia
2013 1.




