ZARZADZENIE NR 42/2013
WOJTA GMINY TUPLICE
z dnia 7 pazdziernika 2013 r.

S.0050.42.2013.TS

w sprawie: wprowadzenia w Urzgdzie Gminy Tuplice instrukcji bezpieczenstwa pozarowego

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jedn.
Dz. U.z 2001 nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.), zarzadzam co nast¢puje:

§1

Wprowadza si¢ na terenie obiektu — Urzgdu Gminy Tuplice instrukcjg bezpieczenstwa
pozarowego, stanowiacg zalgcznik nr 1.

§2

Zobowigzuje si¢ pracownikow Urzedu do zapoznania si¢ z instrukcjg i jej bezwzglgdnego
stosowania.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ inspektorowi odpowiedzialnemu za sprawy z zakresu
bhp i ppoz w Urzedzie Gminy Tuplice.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia
Wojta Gminy Tuplice

Nr 42/2013

z dnia 7 pazdziernika 2013 r.

INSTRUKCJA BEZPIECZENSTWA
POZAROWEGO

dla
budynku Urzedu Gminy

w Tuplicach

Instrukcja niniejsza zostala opracowana w oparciu o:
1. Ustawe o ochronie przeciwpozarowej z dnia 24.08.1991r. (tekst jedn. Dz.U. 2009.178.1380);
2. Rozporzadzenie w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektow
budowlanych i terendéw. (Dz.U z 2010 r. nr 109 poz. 719)
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Przepisy ogdlne
§1

Instrukcja  okre$la  zasady  ochrony  przeciwpozarowej i  zabezpieczenia
przeciwpozarowego budynku Urzedu Gminy w Tuplicach oraz wyposazenia go w sprzet
ratowniczy.
Budynek powinien by¢ uzytkowany i utrzymywany w sposdb zabezpieczajacy przez
powstaniem pozaru.
Materialy palne znajdujace si¢ wewnatrz budynku powinny by¢ przechowywane
w spos6b nie naruszajacy bezpieczenstwa ludzi i mienia.
Warunki bezpieczenstwa w tym zakresie zapewnia wiadciciel budynku,
z uwzglednieniem wlasciwosei pozarowych materiatow oraz powodowanych nimi
zagrozen.
W budynku oraz na terenie przylegtym zabronione jest wykonywanie czynnosci, ktore
moga spowodowaé pozar, jego rozprzestrzenianie si¢, utrudnienie prowadzenia dziatan
ratowniczych lub ewakuacji, a w szczeg6Inosci:
a) uzywania otwartego ognia i palenia tytoniu w miejscach zagrozonych pozarem,
b) rozgrzewania za pomoca otwartego ognia smoly i innych materialow w odlegtosci
mniejszej niz Sm od obiektow,
¢) wysypywanie goracego popiotu i zuzla lub spalanie $mieci i odpadkéw w miejscu
umozliwiajagcym zapalenie si¢ sasiednich obiektéw lub materialow palnych,
d) instalowania opraw o$wietleniowych oraz osprzetu instalacji elektrycznej, jak:
przetaczniki, gniazda wtykowe bezposrednio na podtozu tatwopalnym,
e) ustawiania na klatkach schodowych jakichkolwiek przedmiotéw utrudniajacych
ewakuacje,
f) zamykanie drzwi ewakuacyjnych w sposob uniemozliwiajacy ich natychmiastowe
otwarcie,
g) umozliwianie lub ograniczanie dostgpu do:

- urzadzen przeciwpozarowych,

- wej$¢ ewaluacyjnych,

- wylgcznikéw i tablic rozdzielezych pradu elektrycznego.

Przepisy szczegdlowe
§2
Wilasciciel budynku zobowigzany jest do:
a) umieszczenia w miejscach widocznych wykazu telefonéw alarmowych oraz instrukeji
na wypadek pozaru,
b) oznakowania drég, wyjs¢ i kierunkéw ewakuacji,
¢) wyznaczenia i oznakowania miejsc usytuowania urzadzen przeciwpozarowych,
d) oznakowania usytuowania gtéwnego wytacznika pradu.
Zabrania sie przelewania paliwa oraz napefniania nim zbiornikéw w pojazdach
w pomieszczeniach zlokalizowanych w budynku jak i w jego okolicy.
W budynku Urzedu Gminy nalezy zapewni¢ bezpieczne wyjscie ludzi prowadzace
bezposrednio na otwarta przestrzef albo na poziomy (korytarze) lub piony (klatki
schodowe) drogi komunikacji ogélnej, zwane drogami ewakuacyjnymi.
Zapewnienie drog ewakuacji polega w szczeg6lnosci na wyznaczeniu odpowiedniej ilosci
i szerokosci wyjs¢.
Budynek Urzedu Gminy powinien by¢ wyposazony w podreczny sprzgt gasniczy
wg nastepujacego wyliczenia:
a) na kazde 300m’ powierzchni powinna przypadaé jedna jednostka sprzetu o masie



$rodka gasniczego 2kg lub 2dm’.
6. Pomieszczenia archiwum sg wyposazone w podrgczny sprzet gasniczy wg odrebnych
przepisow.
7. Przy ustalaniu rodzaju sprzgtu gasniczego nalezy stosowac nastepujace zasady:

a) do gaszenia pozarow typu A (w ktérych wystgpuje zjawisko spalania Zarowego np.:
drewna, papieru) stosuje si¢ gasnice ptynowe lub pianowe,

b) do gaszenia pozaréw poszczegélnych grup z indeksem E (urzadzenia elektryczne pod
napi¢ciem i inne materialy znajdujace si¢ w poblizu tych urzadzen) stosuje sig
zamiennie gasnice sniegowe lub proszkowe.

8. Przy rozmieszczeniu sprzgtu w budynku nalezy stosowaé nastepujgce zasady:

a) sprz¢t powinien by¢ umieszczany w miejscach tatwo dostepnych i widocznych, przy
wejsciach i klatkach schodowych, przy przejsciach i korytarzach oraz przy wyjsciach
na zewnatrz budynku.

b) usytuowanie sprzetu powinno byé oznakowane zgodnie z PN.

¢) do sprzg¢tu powinien by¢ zapewniony dostgp o szerokosci co najmniej 1 metra.

d) sprze¢t nalezy umieszcza¢ w miejscach nie narazonych na uszkodzenia mechaniczne
oraz dzialania Zrddet ciepta.

Instalacje i urzgdzenia techniczne
§3
1. Instalacje i urzadzenia techniczne, bedace wyposazeniem budynku, powinny pod wzgledem
bezpieczenstwa pozarowego odpowiada¢ warunkom technicznym okreslonym w Polskich
Normach oraz przepisach szczegoétowych.
2. Przez instalacje i urzadzenia techniczne rozumie si¢ nastepujace instalacje i urzadzenia:
a) ogrzewcze,
b) wentylacyjne, dymowe i spalinowe,
c) elektroenergetyczne i odgromowe,
d) wodociggowe i kanalizacyjne,
e) technologiczne.
3. Instalacje i urzadzenia techniczne nalezy uzytkowac i utrzymywaé w stanie zgodnym
zwarunkami  technicznymi 1 wymaganiami ustalonymi przez producenta,
w szczegolnosci nalezy poddawac je okresowym przegladom i konserwacji.
4. Eksploatacja instalacji i urzadzen, ktérych stan techniczny moze si¢ przyczynié¢ do
powstania pozaru lub rozprzestrzeniania ognia, jest zabroniona.

Prace niebezpieczne pozarowo
§4
1. Prace niebezpieczne pozarowo, nie przewidziane instrukcjg technologiczng lub prowadzone
poza wyznaczonym na state do tego celu miejscem, jak prace remontowo-budowlane
zwigzane z uzyciem otwartego ognia, prowadzone wewnatrz budynku oraz na terenie do
niego przyleglym, nalezy prowadzi¢ w sposob uniemozliwiajgcy powstanie pozaru.
2. Przed rozpoczgciem prac niebezpiecznych pozarowo wiasciciel i wykonawca s3
zobowigzani do:
a) oceny zagrozenia pozarowego rejonu lub miejsca wykonywanej pracy,
b) ustalenia rodzaju przedsigwzig¢ majacych na celu niedopuszczenie do powstania
1 rozprzestrzenienia si¢ pozaru lub wybuchu,
¢) wskazania przez wykonawce oséb odpowiedzialnych za zabezpieczenie miejsca pracy,
za przebieg oraz zabezpieczenia miejsca po zakonczenia pracy.
3. Przy wykonywaniu prac nalezy przestrzegaé nastepujacych zasad:



a) wszelkie materialy palne wystgpujace w miejscu wykonywania prac oraz w rejonach
przylegtych, w tym réwniez elementy konstrukeji budynku i znajdujacych si¢ w nim
instalacji technicznych, nalezy zabezpieczy¢ przez zapaleniem,

b) w miejscu wykonywania prac powinien znajdowac si¢ sprzet umozliwiajacy
likwidacje wszelkich zrédet pozaru,

¢) po zakonczeniu prac nalezy podda¢ kontroli miejsce, w ktorym prace byly
wykonywane oraz rejony przylegte,

d) prace niebezpieczne pozarowo mogg by¢ wykonywane wylacznie przez osoby do tego
upowaznione, posiadajace odpowiednie kwalifikacje,

e) whasciciel budynku lub osoba przez niego upowazniona jest obowigzana przed
rozpoczeciem prac zapozna¢ wykonawcg prac z zagrozeniami pozarowymi
wystepujagcymi w rejonie wykonywania prac oraz z rodzajem przedsigwzigé
majacych na celu niedopuszczenie do powstania pozaru lub wybuchu,

f) sprzet uzywany do wykonywania prac powinien by¢ sprawny technicznie
i zabezpieczony przed mozliwosciag wywolania pozaru.

Obowigzki pracownikow
§5
1. Pracownicy Urzedu Gminy sa zobowigzani do bezwzglgdnego przestrzegania niniejszej
instrukcji, a w szczegoélnosci do:
a) natychmiastowego reagowania w przypadkach stwierdzenia zrodla ognia oraz
zagrozenia pozarowego,
b) niewykonywania czynno$ci z uzyciem sprzgtu niesprawnego, ktoéry moze stwarzaé
zagrozenie pozarowe,
¢) sprawdzenia przed wyjéciem z pomieszczef biurowych czy urzadzenie techniczne sg
wylaczone,
d) niezwlocznego zglaszania o stwierdzonych uszkodzeniach instalacji elektrycznej jak
np. gniazdka, wiaczniki pradu itp.
e) pracownik zobowigzany jest do zapoznania si¢ z niniejszg instrukcja, co potwierdza
o$wiadczeniem pisemnym, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 1 do instrukeji.
2. Zabrania sie palenia tytoniu w Urzedzie poza wyznaczonym do tego miejscem - palarnia.

Potencjalne Zrédlia zaplonu

§6

W Urzedzie- budynku administracyjno-biurowym, nalezy zwréci¢ uwage na mozliwosé wy-
stapienia czynnikow, ktore s3 najczestszg przyczyng pozarow, w tym na:
1. Nieostrozno$é w obchodzeniu sie z otwartym ogniem, a w szczeg6lnosci:
— zaprészenie ognia przez pozostawienie zarzacych sig lub iskrzacych materialow,
w bezposrednim sasiedztwie materialow palnych;
— opréznianie popielniczek do koszy na odpadki z tlacymi si¢ papierosami;
— spalanie $mieci, wypalanie trawy przy budynku lub w poblizu otwartych sktadowisk
materiatow palnych;
— podgrzewanie na otwartym ogniu lakierow, past, klejow, w trakcie prowadzenia prac
konserwatorskich lub porzadkowych;
— korzystanie z przeno$nych, prowizorycznych urzadzen grzewczych (grzatki, piecyki,
dmuchawy, kuchenki), z otwartymi spiralami grzejnymi, bez wylgcznikow termicz-
nych;



— prowadzenie prac pozarowo - niebezpiecznych (spawanie, cigcie, zgrzewanie, lakie-

rowanie, klejenie) bez nalezytego zabezpieczenia stanowiska pracy.

2. Wadliwe wykonanie oraz awaryjny stan pracy urzadzen elektrycznych, a w szczeg6lno-

$ci:

przecigzanie instalacji poprzez wiaczenie duzej liczby odbiornikéw energii do jednego
obwodu elektrycznego;

stosowanie prowizorycznych podtaczen, niewlasciwy dobdr zabezpieczen;

brak biezacej oraz okresowej konserwacji instalacji i urzadzen;

niewtasciwy stan izolacji przewodow;

niezachowanie wymaganych odleglosci urzadzen grzewczych oraz zarowych punktéw
$wietlnych od materiatéw palnych;

instalowanie opraw o$wietleniowych oraz osprzgtu elektrycznego takich jak: wylacz-
niki, przetgczniki, gniazda wtyczkowe na podiozu palnym, jezeli ich konstrukcja nie
zabezpiecza podloza przez zapaleniem;

uzytkowanie elektrycznych urzadzen grzewczych ustawionych bezposrednio na pod-
tozu palnym, z wyjatkiem urzadzen eksploatowanych zgodnie z warunkami okreslo-
nymi przez producenta.

. Wady urzadzen mechanicznych a w szczegdlnosci:

zly stan techniczny pojazdoéw (instalacja elektryczna, uktad paliwowy, uktad
wydechowy);

iskrzenie wentylatorows;

Zgodnie z wymogami prewencji pozarowej, w obiektach oraz na terenach przylegtych
do nich jest zabronione wykonywanie czynnosci, ktére moga spowodowaé pozar i je-
go rozprzestrzenianie si¢, a w szczegolnosci:

palenie tytoniu i uzywanie ognia otwartego, w obrgbie calego budynku z wyjatkiem
wydzielonych pomieszczen palarni;

rozpalanie ognisk lub wypalanie $mieci w miejscu umozliwiajgcym zapalenie sie ma-
terialéw palnych albo sasiednich obiektow oraz w mniejszej odleglosci od tych obiek-
tow niz 10 m;

rozgrzewanie za pomoca otwartego ognia smoty, lepiku i innych materialéw w odle-
glo$ci mniejszej niz 5 m od obiektu, przylegtego do niego skfadowiska lub placu skta-
dowego z materialami palnymi;

stosowanie grzalek turystycznych, piecykow z otwartg spirala, kuchenek elektrycz-
nych itp.: prowizorycznych elektrycznych urzadzen grzewczych;

pozostawianie bez dozoru wiaczonych elektrycznych urzadzen grzewczych, w szcze-
gblnosci gdy nie sg one wyposazone w wylaczniki termiczne (termostaty);
uzytkowanie instalacji, urzadzen i narzedzi niesprawnych technicznie lub w sposéb
niezgodny z przeznaczeniem albo warunkami okreslonymi przez producenta, jezeli
moze si¢ to przyczyni¢ do powstania pozaru, wybuchu lub rozprzestrzenienia ognia;
eksploatowanie prowizorycznej instalacji elektrycznej oraz stosowanie prowizorycz-
nych zabezpieczen instalacji elektryczne;j;

uzytkowanie elektrycznych urzadzen ogrzewczych ustawionych bezposrednio na pod-
tozu palnym, z wyjatkiem urzadzen eksploatowanych zgodnie z warunkami okreslo-
nymi przez producenta;

stosowanie na ostony zarowych punktéw $wietlnych materiatéw palnych, z wyjatkiem
materialéw trudno zapalnych i niezapalnych, jezeli zostana umieszczone w odlegtosci
co najmniej 0,05 m od zardéwki;



— przechowywanie materiatéw palnych oraz stosowanie elementow wystroju 1 wyposa-
zenia wnetrz z materiatéw palnych w odlegtosci mniejszej niz 0,5 m od: urzadzen i in-
stalacji, ktérych powierzchnie zewngtrzne moga nagrzewac sig do temperatury prze-
kraczajacej 373,15 K (100°C), linii kablowych o napigciu powyzej 1 kV, przewodow
uziemiajacych oraz przewodéw odprowadzajacych instalacji piorunochronnej, czyn-
nych rozdzielnic pradu elektrycznego, przewodow elektrycznych sitowych i gniazd
wtykowych sitowych o napigciu powyzej 400 V;

_ instalowanie opraw o$wietleniowych oraz osprzetu instalacji elektrycznych, jak wy-
Yaczniki, przetaczniki, gniazda wtyczkowe, bezposrednio na podtozu palnym, jezeli
ich konstrukcja nie zabezpiecza podtoza przed zapaleniem.

Instrukeja zabezpieczenia prac pozarowo-niebezpiecznych

§7

Pod pojeciem prac pozarowo-niebezpiecznych nalezy rozumie¢ przede wszystkim wszelkie
prace remontowo-budowlane prowadzone z otwartym ogniem, podczas ktorych wystepuje
iskrzenie lub nagrzewanie np.:

« spawanie, cigcie gazowe lub elektryczne, lutowanie;

« podgrzewanie instalacji, urzadzen, zaworow;

« podgrzewanie lepiku, smoty;

« uzywanie materialéw pirotechnicznych
oraz wszelkie prace zwigzane ze stosowaniem cieczy, gazéw i pylow, przy ktorych moga po-
wstawaé mieszaniny wybuchowe np.: lakierowanie, malowanie, klejenie.

Zasady organizacyjne zabezpieczenia prac pozarowo-niebezpiecznych

1. Prace pozarowo niebezpieczne moga by¢ wykonywane pod warunkiem spelnienia wymogoéw z
zakresu ochrony przeciwpozarowej, obowiazujgcych przed ich wykonywaniem, w trakcie ich
wykonywania oraz po zakonczeniu prac.

2. Wymagania, o ktérych mowa powyzej okreslane s3 poprzez zezwolenie Kierownika Urzgdu
lub osoby upowaznionej, wydawanym kazdorazowo przed rozpoczgciem prac kierownikow1
grupy remontowej. Zezwolenie powinno okresla¢ w szczegdlnosci:

« termin, miejsce, rodzaj i zakres prowadzonych prac;
» spos6b zabezpieczenia ppoz. prowadzonych prac;

» $rodki alarmowania i tacznosci;

» spos6b dozoru miejsca prowadzonych prac;

» osobe nadzorujaca prowadzenie prac.

3. Przystapienie do prac pozarowo niebezpiecznych moze nastapi¢ dopiero po spetnieniu wymo-
géw okreslonych w pozwoleniu.

4. Po zakonczeniu prac, calo$é dokumentacji przechowuje zarzgdzajgcy obiektem.

Wytyczne zabezpieczenia prac pozarowo-niebezpiecznych
Przygotowanie budynku i pomieszczeni do prowadzenia prac pozarowo-niebezpiecznych po-
lega na:
» oczyszczeniu pomieszczen lub miejsc, gdzie bgda wykonywane prace remontowe ze
wszystkich materiatéw i zanieczyszczen;
« odsunieciu na bezpieczna odleglos¢ od miejsca prowadzenia prac, wszelkich materialow
palnych;
« zabezpieczeniu przed dziataniem odpryskow spawalniczych materialow, ktorych usuniecie
na bezpieczng odlegtos¢ nie jest mozliwe przez ostonigeie ich arkuszami blachy, ptytami
gipsowymi, kocami gasniczymi,




* uszczelnieniu materiatami niepalnymi wszelkich przelotowych otworéw instalacyjnych
(gtéwnie wentylacyjnych) znajdujacych si¢ w poblizu miejsca prowadzonych prac;
» zabezpieczeniu przed rozpryskami spawalniczymi lub uszkodzeniami mechanicznymi ka-
bli, przewoddéw elektrycznych i teletechnicznych;
* zabezpieczeniu przed rozpryskami spawalniczymi butli gazowych, baterii akumulatoro-
wych o ile znajdujg si¢ w zasiegu zagrozenia spowodowanego pracami pozarowo niebez-
piecznymi;
* sprawdzeniu, czy w miejscu planowanych robét nie prowadzono tego dnia prac malar-
skich, lakierniczych, z wykorzystaniem cieczy fatwo zapalnych, a w razie potrzeby przewie-
trzeniu pomieszczenia (urzadzenia, instalacji);
* przygotowaniu w miejscu wykonywania prac miedzy innymi:

— napelnionych wodg metalowych pojemnikow na rozgrzane odpadki drutu spawalni-

czego, elektrody,

— materialéw ostonowych i izolacyjnych do zabezpieczenia toku prac,

— sprzetu pomiarowego do ewentualnej analizy stezen par i gazow,

— podrgcznego sprzgtu gasniczego.

Osoba upowazniona do sprawowania nadzoru nad przebiegiem prac pozarowo -
niebezpiecznych powinna:
* zna¢ obowigzujgce przepisy przeciwpozarowe, oraz nadzorowaé przestrzeganie tych prze-
pisow przez podleglych pracownikow;
* dopilnowa¢, aby przed przystapieniem do prac wykonane zostaty wszystkie zalecenia z za-
kresu zabezpieczenia obiektu;
» sprawdza¢ zabezpieczenie przeciwpozarowe stanowisk oraz wydawa¢é polecenia gwarantu-
jace natychmiastowe usuniecie stwierdzonych nieprawidtowosci;
* z chwilg stwierdzenia sytuacji stwarzajacych niebezpieczenstwo powstania pozaru,
wstrzyma¢ pracg, do czasu likwidacji zagrozenia;
* bra¢ udzial w kontroli stanowisk, pomieszczen lub budynku po zakonczeniu prac pozaro-
wo niebezpiecznych.

Przeprowadzanie przegladéw instalacji:

Lp. Rodzaj czynnosci Termin Uwagi
. . €O najmniej
1. Konserwacja i naprawa podrecznego sprze¢tu gasniczego raz w roku
Pomiar rezystancji izolacji przewodéw roboczych insta-
2. .. . co 5 lat
lacji elektrycznej
3. Przeglad stanu bezpieczenstwa pozarowego w budynku | raz w roku
4 Sprawdzenie skutecznosdci dziatania $rodkéw ochrony co 5 lat
) przeciwporazeniowej w instalacji elektrycznej
5. Badanie instalacji odgromowej co 5 lat oraz po kazdym uszko-
dzeniu
6 Praktyczne sprawdzenie organizacji oraz warunk6w |co najmniej
: ewakuacji raz na 2 lata
7 Badanie przewod6w kominowych (spalinowych, dymo- | raz na rok
’ wych i wentylacyjnych)




Do obowiazkéw wykonawcy prac pozarowo niebezpiecznych nalezy w szczeg6lnosei:
» sprawdzenie, czy sprzet i narz¢dzia sa technicznie sprawne i nalezycie zabezpieczone
przed mozliwoscig zainicjowania pozaru,
« §ciste przestrzeganie zalecen zawartych w zezwoleniu na prowadzenie prac;
« znajomo$¢ przepisow przeciwpozarowych, obstugi podrecznego sprzgtu gasniczego oraz
zasad postgpowania w przypadku powstania pozaru;
« przerywanie pracy w przypadku stwierdzenia sytuacji lub warunkéw umozliwiajgcych po-
wstanie pozaru i zgloszenie tego faktu przelozonemu;
+ meldowanie bezposredniemu przetozonemu o zakonczeniu prac oraz informowanie
o ewentualnych faktach zainicjowania ognia ugaszonego w zarodku;
« po zakonczeniu pracy dokladne sprawdzenie stanowiska i jego otoczenia w celu stwier-
dzenia, czy w trakcie robdt nie zainicjowano pozaru.

Zasady post¢powania na wypadek pozaru, organizacja i warunki ewakuacji, sposoby
praktycznego przeprowadzania ¢wiczen ewakuacyjnych

§8

Z chwila zauwazenia oznak pozaru (dym, swad, plomienie, trzask spalanych materiatow),
nalezy natychmiast:
» zaalarmowaé glosem wszystkie osoby znajdujace si¢ w strefie potencjalnego zagrozenia,
« usuna¢ ze strefy bezposredniego zagrozenia materialy palne, ktére mogtyby umozliwi¢ roz-
przestrzenianie si¢ ognia;
« przystapi¢ do gaszenia przy pomocy podrecznego sprzgtu gasniczego;
«Jesli pozaru nie udato si¢ zlikwidowaé w zarodku, zarzadzono i ogloszono ewakuacjg, nalezy
natychmiast:
— przerwac prace;
— wylgczy¢ urzadzenia techniczne;
— zabra¢ dokumenty oraz cenne rzeczy osobiste i skierowa¢ si¢ do najblizszej klatki
schodowej i dalej, do wyjscia ewakuacyjnego na zewnatrz budynku.

Analiza warunkoéw ewakuacji
§9

W ocenie ogodlnej, warunki ewakuacji budynku Urzedu Gminy sg dobre. Nie sg przekroczone

dhugosci dojsé i przejs¢ ewakuacyjnych. Zachowane sa wymogi dot. szerokosci ciggéw ko-

munikacyjnych oraz wyj$¢ ewakuacyjnych.

System komunikacji pionowej w budynku zapewniaja:

« otwarta klatka schodowa do biezacej komunikacji pomigdzy kondygnacjami biurowymi oraz
korytarze na kazdej kondygnacji. Pomieszczenia piwnicy i strychu uzytkowane sg spora-
dycznie i tylko przez uprawnionych pracownikow.

Wszystkie wyj$cia ewakuacyjne, drogi i kierunki ewakuacji sg oznakowane.

Czynnosci zabronione
§10
Pamietajgc o warunkach sprawnej ewakuacji nalezy rygorystycznie przestrzega¢ zakazow:
» zamykania drzwi w spos6b uniemozliwiajacy ich natychmiastowe otwarcie;
« zastawiania, blokowania dostepu do wyjs¢ ewakuacyjnych;
« zawezania przej$¢ komunikacyjnych ponizej szerokosci 1,4 m;
» skladowania jakichkolwiek materialéw palnych w obrgbie korytarzy i klatek schodowych;
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« zastawiania dostgpu do czynnych tablic rozdzielczych pradu, sprzetu pozarniczego, ppoz.
urzadzen zabezpieczajacych.

Cwiczenia ewakuacyjne
§11

1.Raz na dwa lata nalezy przeprowadza¢ w budynku praktyczne ¢wiczenia ewakuacyjne. Za-
daniem takich ¢wiczen jest:
+ sprawdzenie reakcji pracownikéw na sytuacje potencjalnego zagrozenia pozarowego;
» skontrolowanie sprawnosci dziatania technicznych elementéw systemu zabezpieczenia,
* sprawdzenie, zweryfikowanie procedur alarmowych;
+ dokonanie oceny sprawnosci dzialania pracownikéw ochrony koordynujacych ewakuacja;
» ustalenie czasu niezb¢dnego na przeprowadzenie ewakuacji;
* sprawdzenie elementéw wspoldzialania ze strazg pozarna;
» skontrolowanie droznosci drég ewakuacyjnych.
2. Za sprawny przebieg ewakuacji oséb z budynku oraz koordynacje dziatan ratowniczych
przed przybyciem strazy pozarnej odpowiada wyznaczony pracownik Urzedu — insp. Tomasz
Stojecki.
3. O planowanych ¢wiczeniach ewakuacyjnych nalezy powiadomi¢ Komendanta Paastwowej
Strazy Pozarnej w Zarach nie péZniej niz na tydzien przed ich przeprowadzeniem.
4. Cwiczenia dokumentowane s w formie konspektu, ktérego wzér stanowi zalacznik nr 2 do
instrukcji.

Zabezpieczenie obiektu w podre¢czny sprzet gasniczy.
Zakres zastosowania i sposéb jego uzycia
§12

1. Zakres zastosowania Srodkéw gasniczych okresla si¢ umownie przy pomocy indeksow

literowych (A, B, C, D, F) — ustalonych dla poszczegélnych grup pozaréw. Te same oznacze-

nia literowe z symbolami graficznymi umieszczono na etykietach gasnic.

2. W Urzedzie do gaszenia pozardw stosuje si¢ gasnice proszkowe.

3. Obstuga takich gasnic sprowadza si¢ do odblokowania i nacisni¢cia dzwigni zaworu

oraz skierowania strumienia $rodka gasniczego na zrédto ognia.

W celu uzycia gasnicy proszkowej typu ,,x" nalezy:

* podejs$¢ z gasnica na odleglosé kilku metréow od zrddta ognia;

» wyciagna¢ zawleczke blokujaca uruchomienie dzwigni zaworu gasnicy;
* nacisna¢ energicznie dzwignie zaworu,

» skierowac strumien proszku na ptomien.

Dziatanie gasnicy mozna w kazdej chwili przerwaé poprzez zwolnienie nacisku na dzwignie

Zaworu.

4, Podreczny sprzet gasniczy powinien by¢ poddawany badaniom technicznym i czynno-
$ciom konserwacyjnym dokonywanym przez autoryzowane zaktady serwisowe, nie rzadziej
niz raz do roku.

Przeglady konserwacyjne powinny obejmowaé w szczegdlnosci:

* ogledziny zewng¢trzne i oczyszczenie sprzetu;

» sprawdzenie kompletnosci sprzgtu, kontrole stanu zawordw, dzwigni, plomb;
* kontrole stanu napelnienia gasnic, sprawdzenie wagi gasnic $niegowych;

» sprawdzenie czynnika roboczego (w gasnicach proszkowych);

» filtrowanie lub wymiang proszku;

* legalizacje zbiornikéw cisnieniowych w UDT.
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Zasady rozmieszczenia ga$nic

Przy rozmieszczeniu podrecznego sprzgtu gasniczego w budynku przyjeto nastgpujace zasa-

dy:

~ sprzet umieszczono w miejscach fatwo dostgpnych i widocznych, przy wejsciach 1 klatkach
schodowych, przy przej$ciach i korytarzach, przy wyjsciach na zewnatrz pomieszczen;

—do sprzetu jest zapewniony dostep o szerokosci co najmniej 1 m;

— odleglto$¢ dojscia do sprzetu nie przekracza 30 m;

— sprzet umieszczono w miejscach nie narazonych na uszkodzenie mechaniczne oraz dziala-
nie zrodet ciepla;

— miejsca usytuowania gasnic oznakowano.
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Zalgcznik nr 1 do Instrukeji
Bezpieczenstwa Pozarowego

OSWIADCZENIE

Niniejszym o$wiadczam, ze zapoznalem/tam si¢ z postanowieniami zawartymi w Instrukcji
Bezpieczenstwa Pozarowego i zobowiazuje si¢ do jej przestrzegania.

..................................................................................................

podpis przyjmujacego oswiadczenie podpis pracownika
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Zalgcznik nr 2 do Instrukeji
Bezpieczenstwa Pozarowego

Konspekt éwiczen z ewakuacji obiektu lub jego czesci.

1. Czasitermin przewidywanego ¢wiczenia.

2. Zakres prowadzonej ewakuacji i miejsce zbiorki

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

4. Osoba odpowiedzialna i wyznaczona do wykonania éwiczenia.
5. Tomasz Stojecki ds. OC, ZK,SW, BHP inspektor
Imig i Nazwisko Stanowisko Funkcja

6. Srodki,,POZORACII” np.: nosze, wézki, koce. Uzyto:

..............................................................................

7. Powiadomiono Panstwowg Straz Pozarng wdniu ........ccoooeennnn. lub FAX/e-mail nr
a) O godzinie ........ocoeoveveevenn.. pismem z dnia ............ccvevvuenn.nn...

Powiadomiono Inspektora ds. Ppoz w dniu ............... lub FAX/e-mail nr ...................
b) O godzinie ..........cocvvuennnr...... pismem z dnia ............coevnn........
¢) Zakonczenie ¢wiczen nastapito w dniu ........ovovvooo 0 godzinie ..........................

8. Uwagi i wnioski.

9. Zalaczniki: rysunek lub szkic sytuacyjny.

Sporzadzit: ..o



