;Zarz;gdzeniz: nr 6/2012
WOITA GMINY TUPLICE
z dnia 20 lutego 2013 v,

W sprawie: zmiany zarzadzenia nr 9/11 Wéjta Gminy Tuplice z duia 31 marca 2011 r
W sprawie ustalenia mstrukeji kancelaryjnej oraz zasad prowdzenia dokumentacji,
zgodnie z jednolitym reeczowym wykazem akt w Urzedzie Gminy Tuplice

na podstawie art. 33 ust. 11 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 ¢ 0 samorzadzie gminnym (4. Dz,
U, 22001 nr 142, poz. 1591 z poéin. zm.), w zwigzlu z § | ust.3, § 2 ust2 1§ 42 ust.3
Instrukeii Kancelaryjne stanowigeej Zalacznik Nr 1 do Rozporzgdzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 1 w sprawie instrukeji kancelaryinej, jednolitych
rzeczowych wykazéw aldt oraz instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw
zakladowych (Dz. U. 2 2011 1. Nr 14, poz.67) Wojt Gminy, zarzadza co nastepu je:

§1

W Zarzgdzeniu nr 9/11 Wéita Gminy Tuplice z dnia 31 marca 2011 r. w sprawie ustalenia

nstrukeji kancelaryinej oraz zasad prowdzenia dokumentacji, zgodnie z jednolitym
rzeczowym wykazem akt w Urzedzie Gminy Tuplice, ustep 1 w § 3 otrzymuje brzmienie:

w1. Oznaczajac pismo znakiem sprawy po oznaczeniu symbolu komérki, rodzaju sprawy,
kolejnego dokumentu oraz roku, umicszeza sig symbol prowadzgcego sprawe, oddzielajge go

kropks

§2

4

Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzow! Gminy Tuplice.

§3

Zarzadzenie wehodzi w zycic z dniem podpisania,




