Zarzadzenie Nr 10/2012
Wojta Gminy Tuplice

Zdnia 22.02.2012 r.

W sprawie: powotania komisji do dekonania przegladu dokumentacii niejawnej oznaczone] klauzula
“zastrzetone” i “poufne” w Urzedzie Gminy Tuplice.

Na podstawie art. 33 ust. 113 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym { Dz. U, 2
2001 r. Nr 142 poz. 1591 ze zm.) oraz na podstawie art. 6 ust. 4  art, 181 ust. 1 ustawy z dnia 5
sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych { Dz. U. Nr 182 poz. 122 ze zm.} zarzadzam, co
nastepuie:

§1
Celem dokonania wiasciwego przeglgdu dokumentacii niejawnej, powoiuje komisie w skiadzie:

1. Melech Matgorzata - Przewodniczacy,
2. Stojecki Tomasz - cztonek,
3. Szpryngiel Krzysztof - cztonek.

§2
Dla wiasciwej realizacji zadan:

1. Komisja dokona przegiadu dokumentow niejawnych | dokona sprawdzenia stanu
ewitencyjnego i stanu faktycznego, w tym pieczeci i stempli.
2. Komisja dokona przegigdu dokumentdw niejawnych zgromadzonych w pomieszczeniu do
przechowywania i przetwarzania materiatdw niejawnych.
al Dokumenty posiadaigee wartesc archiwalng dia ktérych minat ustawowy okres ochrony,
zakwalifikuje do prrekarania do archiwum zakfadowego po uprzednim prrediozeniu
Wojtowi Gminy Tuplice do zatwierdzenia.
b} Dokumenty nie posiadajace wartosci archiwalnej, dla ktorych minaf ustawowy okres
ochrony zakwalifikuje do zniszczenia z vwzglednieniem obowiazujgoych prrepisow,

§3

Komisja przeprowadzi czynnosci w nieprzekraczainym terminie do dnia 31 marca 2012 r.
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Dokumenty zakwalifikowane przez Komisje do przekazania do archiwum zaktadowego po naniesieniu
odpowiednich zmian i adnotacji na dokumentach oraz dziennikach ewidencyjnych, pracownik
wymieniony w § 1 pkt, 2 skompletuje w teczkach tematycznych i po ich opisaniu przekaze do
archiwum zakfadowego jako sprawy iawnae,

§6

1. Sprawozdanie 7 dokonanych czynnosci Przewodniczacy Komisii przedifoly Wéjtowi Gminy
Tuplice w terminie 14 dni od daty zakonczenia pracy komisfi, nie péiniej niz do dnia 14
kwietnia 2012 r.

2. W przypadkuy stwierdzonych nieprawidlowosci Komisja okred)i termin ich usuriecia,

§7

Nadzor nad skuteczng realizacja niniejszego zarzadzenia powierzam Petnomocnikowi ds. othrony
informacji niejawnych w Urzedzie Gminy Tuplice.




