ZARZADZENIE NR 51/2012
WOJTA GMINY TUPLICE
z duia 23 pazdziernika 2017 r,

S.IP.0050.51.2012

w sprawie: wprowadzenia w Urzgdzie Gminy Tuplice Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych, ktorych wartodé nie przekracza wyrazonsj w zlotych réwnowartose kwoty
14 tys. Euro :

Na podstawie art. 30 ust, 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 . o samorzadzie gminnym (tekst jedn.
Dz U. z 2001 nr 142, poz. 1591 = pozn. zm.), oraz art 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
roku o finansach publicznych (Dz. ULz 2009 nr 157, poz.1240 2 poZn . zm.) oraz Ustawy z
dnia 29 styeznia 2004 roku Prawo zamdwicn publicznych (tekst jedn.Dz. U. 7 2010 ¢ nr 113,
poz. 759 2 pozn. zm.), zarzadzam co nastepuje:

Art, 1

Wprowadzam do obowigzkowego stosowania dla wszystkich stanowisk w Urzedzie Ominy w
Tuplicach

REGULAMIN UDZIELANIA ZAM’(’)WIE&E KTORYCH WARTOSC NIE
PRZEKRACZA WYRAZONEI W ZEOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY 14000
EURO w Urzedzie Gminy Tuplice.

§ 1

Regulamin opracowano na podsiawie nastepujacych akiow prawnyeh:

I Arto 44 ustawy z dnia 27 sierpnja 2009 roku o finansach publicznyeh (Dz. U, 7 2009 ny
157, poz.1240 2 podzi . zm.)

2. Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roka Prawo zaméwies publicznych (tekst jedn. Dz, U,
22000 v nr 113, poz. 759 z posn. zm. ) zwanej w dalszej czedei Regulaminu PZP

3. Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 16 grudnia 2011 rokn w sprawie
sredntego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigeego podstawe przeliczania
warlosei zamowien publicznyeh ( Dz U, z 2011 rone 282, poz, 1650)

POSTANOWIENIA OGOLNE
§2

I Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktdrveh wartoéé nie przekracza
wyrazone] w zlotyeh polskich réwnowartose kwoty 14 000 curo, zwany dale]
Regulaminem, okredla zakres, kryteria. zasady oraz organizacie udziclania w

Jednostee ~ Urzgdzie Gminy Tuplice, zaméwien 2 pominigciem stosowania ustawy
PZP.



2. Przepisy niniejszego regulaminy majg zastosowanie tyiko w udzielanych przez
Jednostke  zaméwieniach publicznych na dostawy, ushigi i roboty budowlane,
finansowanych ze érodkéw publicznych wylgezonyceh, stosownie do art.d ust 8 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. PZP spod jej rygordw, 1. o wartosci nie preekraczajgeei
wyrazonej w zlotych polskich réwnowartodei kwoty 14000 euro.

§3
Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczaja:
Zamawiajgey — Urzad Gminy Tuplice
Kierownik zamawiajgcego - Wajt Gmi ny Tuplice

Wnioskujaey, pracownik merytorvezny pracownik, do  kitdrego obowigzkow
stuzbowych nalezy zalatwianie sprawy z danego zakresn’

ad D —

Dzial IT

UDZIELANIE ZAMG‘W IEN PUBLICZNYCH 7, WYLACZENIEM STOSOWANIA
PRZEPISOW USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Rozdzial ]

Kryteria 1 zasady udzielania zamowien publicznych z wylaczeniem stosowania ustawy PZP.

§4

I Wydatki publiczne moga byé ponoszone na cele i w wysokosei ustalone] w planie
rzeezowo - finansowym, w  ramach zatwierdzonego  budzetu na  dany 1ok
obrachunkowy.,

2. Wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane:
o w o sposob celowy 1 oszezedny, 7z zachowaniem zasady uzyskiwania
najlepszych efektow z danyeh nakladéw
o W sposob umoZliwiajgey terminowsy realizacie zadanh.
3. Wartos¢ zamowienia nie stanowi jedynego | wystarczajgeego uzasadnienia wylgerzenia

ze stosowania ustawy PZP, albowiem camawiajacy winien jeszeze wykazad, iz fego
dzialanic, wynika np. ze wzgledéw organizacyjnych czy ekonomicznych i nie narusza
zapisow ustawy, dotyczgeych zakazu dzielenis zaméwienia na ¢zesdel oraz zanizania
Jego wartosel w celu unikniecia stosowania procedur vraz, zasad 1 trybéw udziclania
zamowien,

Rozdzial 1Y

Procedura wszezeceia i przeprowadzenia postepowania zamowies publicznych 7 wylaezeniem
stosowana ustawy PZP

§5
1. Podstawy do podigein dzialan zwigzanych z przebrowadzeniem postepowania o

udzielenie zamowienia publicznego na dostawy. uslugi i roboty budowlane jest plan
finansowy na dany rok budzetowy.

N



i

d

G,

Udzielenie zamdwienia publicznego na podstawie art.d ust.8 Prawo zaméwien
publicznych winno byé poprzedzone oszacowaniem wartosci raméwicnia publicznego
W Oparciu 0 cene curo wynikajgcy z Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia
6 grudnia 2011 v, w sprawie sredniego kursu zlotego w stosunku do euro
slanowigeego podstawe przeliczenia wartodei zamowien publicznych.
Zakazuje si¢ dzielenia zaméwienia oraz zanizania wartosel zaméwicnia w cely
uniknigeia  stosowania ustawy Tub uniknigeia  procedur udziclenin zamowien
publicznych okredlonyels ustawy PZP.

§o6
Podstawg obliczenia wartodel zamdwienia na dostawy jest wartosé rynkowa rzeczy
fub praw bedgeyceh przedmiotem dostawy.
Podstawy obliczenia wartodei zaméwienia na ustugi jest wartosé rynkowa $wiadezen
objetych zamowieniem.
Podstawy obliczenia wartosel na roboty budowlane jest kosztorys budowlany,
Przy obliczaniu wartodei zamdwienia na roboty budowlane uwzglednia sie takze
wartos¢ dostaw zwiazanych 7z wykonvwaniem robét budowlanych oddanych przez
zamawiaigeego do dyspozye]i wykonawey,
Jezeli nie mozna obliczy¢ wartosci zaméwienia na podstawic realiow rynkowyeh
zZamawiajacy moze swoj szacunek oprzec na aktualnie powszechnie stosowanych
katalogach, cennikach i taryfikatorach.
Podstawy obliczenia wartodel zaméwicnia na uslugl Iub dostawy powtarzajgee sie
okresowo, jest zgodnie z wyborem ZAMawlajacego;

a. Lgcezna warto$é zamowien na tozsame ustugi Tub dostawy, udzielonyeh w
ciagu poprzednich 12 miesicey lub poprzednim roku  budzetowvm, z
uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawiajgcych dostaw lub ushug oraz
prognozowanego na dany rok sredniorocznego wskagnika cen towaréw § ushig
konsumpeyinych ogdlem ustalonego w ustawie budzetowei,

b. Laczna wartodé zamowien, ktorych zamawiajgey zamierza udzielic w eigga 12
miesieey nastepujacych po pierwszej ushudze lub dostawie (z uwzglednieniem
wartosct tej pierwszej dostawy lub ustugi), albo w czasie realizacji HMOWY W
sprawic zamowienia publicznego, jezeli jest on dluzszy niz 12 miesiecy z
uwzglednieniem okresu, na ktory zostanie zawarta umows o udzielenie
zamobwienia.

W przypadku wspdlnego prowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego przez kilku pracownikow merytoryezaych warlodeig zamdwienia jest
wartos¢ calego zamowienia wspolnego.

Jezeli dopuszeza sic mozhiwosd skladania ofert czesciowych, wartodely zaméwienia

Jest faezna wartosé poszezegolnych czesel zaméwienia,

Rozdzial I}

Procedury udzielenia zamowienia publicznego ponizej 14 000 curo,

§7

Ustala sig nastepujace procedury udzielania zamowien publicznych:
a. zamdwienia o wartosei ponizej 6.000 zlotych netto
b. zamowienia o wartosel powyzej 6.000 zlotych netto,



]
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Wartos¢ zaméwienia ustala si¢ stosujge przepisy Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 16 grudaia 20171 1. w sprawie §redniego kursu zlotego w stosunky do
euro stanowigeego podstawe przeliczenia wartosei zamowieh publiczuyceh,

Do zamodwien o wartose ponizej 6000 tvs. #l netio stosuje sig procedure uproszezong
obejmujgca zlozenie wniosku wraz notatky stuzbows (zalgeznik nr 1 1 2) z wyrazong

akeeptacja Wojta i Skarbnika Gminy na realizacje zamowienia.

§8

Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje danego
zamowienia jest odpowiednio wezesne rozpoczecie realizac)i zaméwienia do 14 000
euro tak, aby umozliwi¢ przeprowadzenie procedur zgodnie z zasadami art. 44 ustawy
o fimansach publicznych,

Obowigzkiem pracownika merylorycznege odpowiedzialnego za realizacje danego
zamowienia jest bezstronne., obiektywne, staranne, zgodne z obowigzujgeymi w tym
zakresie przepisami prawa, rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie |
przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

§9

W przypadku zaméwier do kwoty 6.000 zt netto nic istnicje koniceznodd dokumentowani a
wyboru dostawey Jub wykonawey, na podstawie pisemnie Zlozonych ofert oraz rozernania na
lej podstawie ofert.

b2

[

L

6,

§ 10
Szezegdlowa procedura udzielania zaméwienia powyze] 6,000 zt netto

Pracownik odpowiedzialny za realizacje danego zaméwienia wystepuje bezposrednio
2 wnioskiem o wyrazenie zgody na realizacje zaméwienia powvzei 6.000 71 netio do
Worta (zalgeznik nr 1).

Woit po otrzymaniu wniosku o ktérym mowa w nst. 1 §10 regulaminu dekretuje go
do Skarbnika Gminy.

skarbnik Gminy potwierdza dostepnos¢ srodkdw na realizacje danego zamdwienia i
kolejno wniosek przekazuje do osoby odpowiedzialne] za zamowienia publiczne,
Osoba odpowicdzialna za zaméwienia publiczne szacuje warlo$é zaméwienia w
przeliczeniu na euro., ustala dla danego zaméwienia kod Wspdlnego Slownika
Zamowiefr /CPV/ wprowadza do rejestru zamowien, ktéryeh wartodé nie przekracza
wyrazone] w zlotych rownowartoscei kwoty 14 000 euro dla wszystkich zamowicn
wychodzaeyeh z Urzedu Gminy Tuplice.

Po wykonaniu czynnosei, o ktorych mowa w ust, 4 § 10 osoba odpowicdzialng za
zamowienia publiczne przekazuje wniosek do Wojta,

Po wyrazeniv zgody przez Wéjta na realizacje danego zamdwienia, pracownik
merytoryczny odpowiedzialny za realizacie danege zamdwienia przysicpuje  do
finalizacji na podstawic procedury okreslone w § 10 ust. 8.

W przypadkis braku akceptacii Skarbnika G miny lub nie wyrazeniu zgody przez Wojta
na realizacje danego zamowienia nastepuje odstgpienic od realizacii zamawienia,

Przy przeprowadzaniu procedury udzielenia zamowienia powyze] 0.000 z netto
pracownik merytoryczmy:



4. przeprowadza pisemne rozeznanic cenowe. zapraszajge do skladania ofert
(wzor zapytania ofertowego stanowi zalgeznik nr 3 do niniejszego regulaming)
takg liczbe wykonawcow swiadezaeveh dostawy. ushy gt lub roboty budowlane
bedgee preedmiotem zamowienia, ktdra zapewnia konkurencie araz wyhor
najkorzystniejszej oferty (co najmnie] 2 wykonawedw), Wzor oferty stanowi
zal. nr 4. niniejszego regulaminu. Wymogu powyzszego nie stosuje sic w
przypadku kiedy dane zamoéwienie moze realizowac tylko jeden Wykonawea,

b. Na podstawie otrzymanych ofert pracownik wybiera wykonawcee, kiory
zaolerowal najkorzystniejsze warunki realizacji zaméwienia,

¢. Cala dokumentacja 7 postepowania z zaméwicnia przechowywana jest u

pracownika, ktdry odpowiedzialny jest za | ¢j realizacie oraz archiwizacje.
Dzial 111
POSTANOWIENIA KONCOWE
§11

Odpowiedzialnose za przygotowanie i przeprowadzenic zaméwienia publicznego z
wylaczeniem stosowania brzepisdw ustawy Prawo zamowich publicznych ponosi
Wajt, a takze inne osoby w zakresie Jakim powierzone im CZYNNOSCL W postepowaniu
0rdz CZYNnosel zwigzane z przygotowanier postepowania.

Regulamin przewiduje mozliwosé odstgpienia od procedury porownywania ofert w
sytuach, ktérej z zachowaniem najwyzszej starannosel nie mozna byto przewidzieé, a
zachodzi  koniecznogé natychmiastowego  wykonania  zamowienia, Uzasadnienie
wyboru wykonawcy nalezy zawrzeé w notatee stuzbowej (wzdr stanowi zal geznik do
zarzadzenia).

Regulamin wehodzi w zycie 7 dniem Jege podpisania przez Wojta Gminy Tuplice

§12

Integralng czes¢ regulaminy stanowly zalaczniki;

N J—

a3

-

Wniosek o udzielenie zamdwienia
Wzor notatki stuzbowe;
Rozeznanie cenowe

Formularz ofert

§13

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Sekretarzow] Gminy Tuplice.

§14

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania,




Zatgeznik nr 1 do Regulaming

ZP-

{(nr rejestru zamowien publicznych)

WNIOSEK

0 wyrazenie zgody na udzielenie zamdéwienia publicznego, ktdrego wartosé nie przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14000 euro

Czest A

1. Przedmiot zamdéwienia:
- robota budowlana

- dostawa
- ustupa
W zakresie:

EE i DU

twypelnia pracownik mervioryezny whioskufqey o wdzielenie zaméwienia)



2. Warto$¢ zamowienia wg zalgezone] kalkulacii (Kosztorysu)......................... 71

netio.
3. Termin realizacji zaméwienia:...... ... e teraerereraen. e e
4. Okres gwarancji ... e e,
o Imne. e .
data i podpis wiioskufgeego
Czest B

(wypelnia pracownik ds. zamdwien publicznych)

L. Rownowartodé zaméwienia w EURO - netto
................................................... wg aktualnego Rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow w sprawie sredniego kursu ziotego w stosunku do euro stanowigcego
podstawe przeliczania wartosci zaméwien publicznyeh.

FEURO=................ 4.

2

Zaméwienie moze byé/nie moze* by¢ zrealizowane bez stosowania ustawy Prawo
Zamowien Publicznych,
3. Do realizacji zamowien nalezy zastosowaé procedure okreslong w § 10 regulaminu

udzielania zaméwien publicznych bez koniecznosei stosowania ustawy PZP

(podpis pracownika ds. zaméwies publiczmych)

Czesd C
{ wypeinia Wojt Gminy Tuplice oraz Skarbnik Gminy Tuplice)

L. Wyrazam zgode/Nie wyrazam zgody™ na przygotowanie i przeprowadzenie
procedury zaméwienia publicznego na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 roku Prawo zamdwies publicznych (Dz. U, 2z 2010 r. oy 3, poz. 759 2
poZn. zm.)

\
Uwagi
o Qeftwtinvaeeoseqao!lau-eeuwnnqquena-nu:»sennags;qna«sewoonnnnsneoe wwwww uokkrwnannBtannsvnaméeanoongonpoea

w-xn¢¢uo»on-nqa¢ceqevunn-n-esasoq-&nacaqooswas-eeuoq-wueunsnsuun;ssgasuoon aaaaa L R R R L N R T R

e (data podpis)

2. Stwierdzam, Ze na powvisze zaméwienie przewidziane sg/brak jest srodkéw
finansowych w budiecie na rok ..........

| s
J agi
A L &euqvuaseai-ﬂ-leunawnq;»en@--:soaotua»pow!oenzsaoavnnau&aaoawasecelvqvstnaoeqnulmn&&acatan:aul.nnhnvrn’ona

M A R R R T R R N N TR T T R N N Y I .

oo (data, podpis)



Zatgeznik nr 2 do Regulamin

........................................

{(miejsce 1 data)

.......................................................................

(nrazwa Zamawiajgcego)

NOTATEA SLUZBOWA

z przeprowadzenia procedury dotyczgeej udzielenia zamowienia, ktérego wartodé nie
przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosei kwoty 14000 euro

1. Dotyczy postgpowania 0 zamdwienie publiczne na:

2. przeprowadzone rozmowy telefoniczne

 Wykonawea | --
e g | Precprowadzenia
(nazwasadres) |0 il miowy.

| telefonicznej - L

3. Uzasadnienie wyboru danego Wykonawey:

e T T TC T T

Podpis pracownika i data




Zalgeznik ur 3 do Regulaminu

(Miejsce | data)

(nazwa Zamawiaigeeso

Inak sprawy.......... e e

ROZEZNANIE CENOWE

-0 wartosci nieprzekraczajace] wyrazonej w zlotych réwnowartosei kwoty 14 000 euro-

Zgodnie z art. 4 ust. § ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicenych

(Dz. U, 22010 nr 113, poz. 759 2 POZn. zm.)
ustawy nie stosuje sie
w celu zamowienia
ktére jest dostawa/ustuga/ robotg budowlana*, przeprowadzono rozeznanic cenowe

- zgodnie 7 art, 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. 22010 r. nr 113, poz. 759 z pozn. zm.) ustawy nie stosuje sie

Wartos¢ szacunkowa zamoéwienia w 28 wynosic.........oooooo. R ¢

Dla zamowien, ktérych wartoéé nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci
kwoty 14 000 euro - wdniu ... 20... r. zaproszono do udzialo w
postepowaniu ,......., wykonawcdw poprzez: rozestanie formularza oferty wg
ponizszego wykazu wydanych formularzy ofertowych:

Nazwa adres data wydania potwierdzenie

. . uwagl
konawey konawey | formularza ofertowego dania &
Wy 3

W terminie do dnia ............ 20 r.dogodz. ... przedstawiono ponizsze oferty:

nazwa i adres wykonawcy ceng netto cena brutto uwagi




.........................................................................

Teva s LA DR
......................................................................... A I T R R
........................................................................................ L I T
............................................................... .-.-....--.-,...---....-..¢.-.....-.--.'.-s‘.
............................................................................ Tresrc it rrann

(podpis pracownika ) (podpis Wojta Gminy Tuplice}

* niepotrzebne skreslic



Zalgeznik ar 4 do Regulaminy

Formularz ofertowy

...............................................................

O wartosei ponizej 14.000 FURO

L Nazwa zamawiajacego: Urzgd Gminy Tuplice/Gmina Tuplice

Kicrownik Zamawiajacego: Wojt Gminy Tuplice - Tadeusy Rybak

Ulica: Mickiewicza 27
Miejscowosé: 68 - 219 TUPLICE
Powiat: zarski

E-mail: gmina@tuplice.pl
Telefon/ 68/362 57 20, 362 57 34
Fax: /68/ 362 57 21

H. Nazwa i adres Wykonawey:

Nazwa

..................................................................

..................................................................

...................................................................

.................................................................

...................................................................................

R L LT R

....................................................................................



V. Wartos¢ zamowienia:
1.Oferuje wykonanie przedmiotu zaméwienia za:
OO0 DIUMOL ot et oo

..................................................................

.......................................................................................................................................

................................................................................................

...v.u.-.a'....;..‘.n.q.....n.k;,,......-.,v.,n.‘(.a.......Q“,n.,......‘n,uD.(a‘..a‘,(.nws ............................

Podpis asoby uprawnione) do zoienia o vrty



