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Zarzgdzenie Ny 35/2012
Wajta Gminy Tuplice
Zdnia 13.07.2012 v,

W sprawie : poziomu zagrozeri zwigzanych 2 nieuprawnionym dostepem do informacji niejawnych
iub ich utraty .

Na podstawie art. 43 ust. 4 ustawy z dnia 5 sierpnia o ochronie informacji niejawnych (Dz. U,
z 2010 r. Nr 182, poz. 1228) oraz § 3 ust. 2, 6, 7, 8 Rozporzgdzenia Rady Ministrdw z dnia 29 maja
2012 r. w sprawie: $rodkéw hezpieczenstwa fizycznego stosowanych do zabezpi

eczenia informacji
niejawnych ( Dz. U. 2 2012 r. poz. 683) zarzadzam, co nastepuije:

§ 1.W celu zapewnienia przestrzegania przepisdw ustawy ¢ ochronie informacji niejawnych
w Urzedzie Gminy Tuplice zatwierdzam dokumentacje okredlajgcg poziom zagrozen zwigzanych

z nieuprawnionym dostepem de informacii niejawnych lub ich utratg stanowigcy zatacznik nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Nadzor nad realizacjg niniejszego zarzadzenia powierzam Petnomocnikowi ds. Ochrony
Informacji Niejawnych w Urzedzie Gminy Tuplice.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Poziom zagrozen

1. Lokalizacja

Zatgcznik nr 1

Do Zarzgdzenia Wéijta
Gminy Nr 35/2012

z dnia 13.07.2012 r.

Warianty Punittacja Ocena lednosthd
A Budynek walnostojacy i ogrodzony ]
B Budynek wolnostojgcy nieogrodzony 2
C Budynek w zabudowie zwartej 4 2 nkt
D Budynek uzytkowany wspdinie z innymi | 8
podmiotami
A, Budynek, w ktérego najblizszym sasiedztwie nie ma innych obiektéw. Ogrodzenie budynku
stanowi barierg chronigcg przed bezposrednim wejsciem do Srodka. Budynek czeéciowo
ogrodzony, ale w taki sposéb, ze wejicie jest mozliwe tylko po wezesniejszym pokonaniy
ogrodzenia,
8. Budynek bez ogrodzenia. Budynek czedciowo ogrodzany, ale wejécie do budynku nie wymaga
pokonania ogrodzenia.
C. Budynek, ktdrego Sciany przylegajg do budynku innej jednostki organizacyinej.
D, Budynek uzytkowany przez wigcej niz jedng jednostke organizacying, ze wspdinym wejéciem.
2. Ochrona fizyczna
Warianty Punktacja Ocena lednostki
A | Calodobowa ochrona osobowa 0
z wykorzystaniem systeméw elektronicznych
B | Catodobowa ochrona osobowa 2
. | Catodobowa ochrona przy zastosowaniu | 4 8 pkt
systemo6w elektronicznych
R | Ochrona sprawowania tylko po godzinach pracy | 6
E | Brak ochrony 8

A. Budynek jest chroniony catodobowo przez przedsiebiorce wykonujgcego zadania w zakresie
ochrony oséb i mienia lub wewnetrzng stuzhe ochrony i jednoczesnie wykorzystuje sie

eiektroniczne systemy wspomagajace { system nadzoru wizyjnego, system sygnalizacji

wiamania i napadu).

_—



Budynek jest chroniony calodobowo przez przedsigbiorce wykonujacego zadania w zakresie
ochrony oséh | mienia lub wewnetrzng stuzbg ochrony bez wykerzystania elektronicznych
systemow wspomagajacych.

Budynek jest chroniony przez cata dobe tylko systemami elektronicznymi ( systemem
sygnalizacji wlamania i napadu fub systemem nadzory wizyinego). Dzialanie systeméw musi
powodowac reakcje osob w sytuacjach alarmowych.

Ochrona budynku sprawowana iest tylko po godzinach pracy przez osoby lub systemy
elekironiczne.

Brak ochrony.

Liczba oséb majacych dostep deo informacji niejawnych oznaczonych klauzulg “ $ciéle

FE AF. L

tajne”, “tajne”, ¥ poufne”,

Warianty Punktacja Ocena jednostki
A do 20 % ogolnej liczby pracownikéw 2
B od 2% % do 30% 4 2 pkt
€ 0d31% do 50 % 6
D Powyiei 51 % 10

Przy okresianiu liczby 0sdb majacych dostep do informacji niejawnych nalezy uwrgledni¢ wszystkich
pracownikow jednostki organizacyjnej uprawnionych do dostgpu do informacji od klauzuli “ poufne”
WIWYZ, na podsiawie przepisdw ustawy o ochronie informacji niejawnych lub na podstawie innych
przepisow ( o ustroju sgddw powszechnych, ustroju sadéw wojskowych oraz o prokuraturze).

W przypadku nowo organizowanej jednostki organizacyinej nalezy nrzyjad wartodel szacunkowe.

4. MNosc informacji niejawnych przetwarzanych w jednostce organizacyinej oznaczonych
klauzulg “ Scidle tajne”, "tajne”, “poufne’ (facznie).
Warianty Punktacja Ocena Jednostki
A do 100 dokumentdw niejawnych 2
B 101 - 200 dokumentow niejawnych 3
C 201-500 dokumentow niejawnych 6 2 pkt
B 301-1000 dokumentow niejawnych 8
E Powyzej 1000 dokumentow niejawnych | 10

Przy okresieniu ilodci dokumentdéw przetwarzanych w jednostce organizacyjnej nalesy braé pod

uwage wszystkie dokumenty niejawne od Ikauzuli

er

poufne” wzwy?, zarejestrowane

w urzadzeniach ewidencyjnych w minionym roku kalendarzowym oraz pozostajace w faktycznej

dyspozycji jednostki, zarejestrowane w latach poprzednich { suma dokumentdw bedzie

opowiadata wskazanemu wyzej wariantowi).
W przypadku nowo organizowane] jednostki organizacyine] nalezy prayiac¢ wartodel szacunkowe.



5. Zagroienia poiarem

Warianty Punktacja Ccena jednostki
Automatyczne systemy gaszenia )

Wyposazenie budynku w stale instalacje | 1

gasnicze | 2 pkt

Wyposazenie budynku w podreczne | 2
srodki gasnicze

Brak ochrony przeciwpozarowej 4 B

A. Zabezpieczenie budynku beda stanowi¢ systemy sygnalizacfi  pozarowe] wraz
Z samoczynnymi systemami gaszenia.

B. Budynek wyposazony w instalacje gaénicze, umozliwiajgce samoczynne gaszenie pozaru { np.
zraszacze, hydranty).

C. W budynku znajdujg sie jedynie podreczne érodki gasnicze { np. gadnice, koce).

§. Konstrukcja budynku

Warianty Punktacja Ocena jednostki

Budynek o konstrukcji zapewniajacej | 0
wysoki scopient odpornosci na wiamanie

Budynek o konstrukeji odpornej na | 4 4 nkt
sifowe wiargniecie
Budynek o konstrukeji szkieletowej 8

A. Konstrukcja budynku wykonana z betonu lub pordwnywalnego materiaty z drzwiami
antywlamaniowymi i oknami zabezpieczonymi przed wiamaniem.

B. Budynek wykonany z cegief lub materialdw o podobnych wiasciwosciach, z oknami i drzwiami
zabezpieczonymi przed wiargnieciem.

C. Szkieletowa konstrukcja budynku z wypehieniem wykonywanym z materiatéw o niskiej
odpornosci na wtamanie ( np. pojedynczej cegly, pustaka, aluminium, drewna lub slementéw
szklanych).

7. Inne czynniki

Czynniki mogace wplywaé na | Punktacja 1-10 Ocena lednostki | Uzasadnienie
poziom hezpieczefistwa
informaciji niejawnych,
brak 0
brak 0
Suma | 0
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Analiza zagrozed powinna  uwzgledniaé inne czynniki wynikajace ze specyfikacji jednostki
organizacyjnej, nie uwzglednione w tabelach powyzej, a mogace mieé wplyw na achrong informacji
niejawnych np.:

A. Naiblizsze sgsiedziwo:
- obiekty przedstawicielstw i podmiotéw zagranicznych,
- obiekty sportowe i hale widowiskowe,

- zakiady przemysfowe | instalacje stanowigce zagroZenie dla zycia | zdrowia.

B. Lokalizacja jednostki organizacyjne]j na obszarach zagrozenych powodzia szkodami
gorniczymi itp.

W przypadku uwzglednienia dodatkowego czynnika nalezy go ocenié wedtug
zaproponowanej skali i uzasadnic ocene. Punkty nalezy podsumowac.

WYNIK
Czynnik Punktacja
| Lokalizacja 2
it | Ochrona Fizyczna 8
HI | Liczba oséb maijgeych dostep do informacii niejawnych 2
IV 1 llo$¢ informacji niejawnych przetwarzanych w jednostee | 2
organizacyjnej

V| Zagroienie poZarem 2
Vi | Konstrukeja budynku 4
VIt Inne 0

SUMA 20

POZIOM ZAGROZENIA

NISK] SREDN! WYSOKI
1 pkt— 15 pkt 15 pkt— 28 pkt Powyzej 28 pkt
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