ZARZADZENIE NR 15/18
WOJTA GMINY TUPLICE
z dnia 7 marca 2018 r.

w sprawie zasad udost¢pniania informacji publicznej oraz wysokosci oplat

Na podstawie art. 33 ust. 1,3 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz.U. z 2017 r. poz. 1875) oraz art. 4 ust.1 pkt 1 i art. 15 ust. 1 ustawy z dnia
6 wrze$nia 2001r. o dostgpie informacji publicznej (Dz.U. z 2014r. poz.782 z pézn. zm.)
zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1. Wprowadzam ,,Instrukcj¢ w sprawie zasad udost¢pniania informacji publiczne;j
w Urzedzie Gminy Tuplice”.

§ 2. Wysoko$¢ oplat za udostgpnianie informacji publicznej w zwigzku ze wskazanym
sposobem udostepnienia okresla zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

§ 3. Pracownikdw na stanowiskach urzedniczych zobowigzuje si¢ do:

1. Zapewnienia prawidlowej organizacji udost¢pniania informacji publicznej oraz
terminowos$ci zatatwiania wnioskéw o udostepnienie informacji publicznej w ramach
wlasciwosci rzeczowe].

2. Przedkladanie na wniosek Woéjta Gminy lub Sekretarza gminy informacji na temat
realizacji
prawa dostepu do informacji publiczne;j.

§ 4. Nadzér nad realizacjg niniejszego zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy
Tuplice.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 15/18
Wojta Gminy Tuplice

z dnia 7 marca 2018 r.

INSTRUKCJA
w sprawie zasad udost¢pniania informacji publicznej w Urze¢dzie Gminy Tuplice

§1.

1.

§ 4.

Udostgpnianie informacji publicznych, znajdujacych si¢ w posiadaniu Urzedu Gminy
Tuplice nastepuje poprzez:
a) oglaszanie informacji publicznych, w tym dokumentéw urzedowych
w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Tuplice,
b) udostepnianie do wgladu w wersji papierowej w Urzedzie Gminy Tuplice,
¢) udostepnianie na wniosek zainteresowanego.
Informacja, kt6ra nie zostata udostgpniona w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy
Tuplice jest udost¢pniania na wniosek.

Wnioski o udostepnienie informacji publicznej podlegaja zarejestrowaniu w
rejestrze wniosk6w o udostgpnienie informacji publicznej, prowadzonym przez
Urzad Gminy Tuplice.

Wzor rejestru okresla zatgeznik nr 2 do Instrukcji.

Pracownicy na stanowiskach Urzg¢dniczych, stosownie do powierzonego zakresu
czynnosci przygotowujg tre$¢ i ponoszg odpowiedzialno$é za udostepnienie
informacji publicznej, bedacej w ich posiadaniu.

Przygotowane odpowiedzi na wniosek o udzielenie informacji, podpisane przez
pracownika sporzadzajacego, przekazywane sg do osoby prowadzgcej rejestrogélny.
Osoba o ktorej mowa w ust. 2 przekazuje odpowiedz wnioskodawcy.

1.Pracownicy na stanowiskach urzgdniczych odpowiadaja za:

§5.

a) terminowos¢ zalatwiania wnioskow,

b) niezwloczne przekazanie wniosku organowi wiasciwemu do rozpatrzenia i
zalatwienia sprawy,

¢) o przekazaniu wniosku podmiotom, o ktérych mowa w pkt. ”’b” nalezy niezwlocznie
powiadomi¢ wnioskodawce.

Przy realizacji zadan wynikajagcych z ustawy o dostepie do informacji publicznej,
w przypadkach uzasadnionych, wspétuczestniczy Petnomocnik ds. ochrony informacji
niejawnych, opiniujac mozliwo$¢ udostepnienia informacji publiczne;.



REJESTR WNIOSKOW O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNE] (WZOR)

Zalgcznik nr 2 do
Zarzadzenia Nr 15/18
Wojta Gminy Tuplice

z dnia 7 marca 2018 r.

.p [Data Imi¢ i nazwisko  Przedmiot  |[Zalatwiajacy ata Sposéb rzekazano uwagi
wplywu wnioskodawcy  wniosku wniosek zalatwienia [zatatwienia wg
wniosku wiasciwosci

| 2 3 4 5 6 7 8 9




Zatgcznik nr 3 do
Zarzadzenia Nr 15/18
Woéjta Gminy Tuplice
z dnia 7 marca 2018 r.

Wysoko$¢ oplat za udost¢pnienie informacji publicznej w zwigzku ze wskazanym

sposobem udost¢pniania

§1.

§2.

1.

a)
b)
©)
d)
€)

b)

Wysokos¢ optat za udostepnianie informacji publicznej w zwigzku ze wskazanym
we wniosku sposobem udostgpniania:

Koszt kserokopii lub wydruku formacie A-4 wynosi 0,30 zt za strong,

Koszt kserokopii lub wydruku w formacie A-3 wynosi 0,60 z za strong,

Zapis na jednej plycie wraz z no$nikiem wynosi 1,50 z,

Koszt kserokopii lub wydruku w kolorze A-4 wynosi 1.00 zt za strong,

Koszty udzielenia informacji publicznej wymagajacej przetwarzania

danych wyceniane sg indywidualnie w zaleznosci od zgdanych

informacji.

Optaty, o ktérych mowa w § 1 uiszczane sa:
w kasie Urzedu Gminy Tuplice,
przelewem na rachunek Urzedu Gminy nr 56 1020 5460 0000 5902 0005 9980.



