ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT

zapytanie ofertowe z dnia 30.12.2016 r.

Usługa obsługi prawnej Ośrodka Pomocy Społecznej w Tuplicach
1. Zamawiający:

Ośrodek Pomocy Społecznej w Tuplicach

Ul. Świerczewskiego 17

68-219 Tuplice

Tel. 690 341 975, 690 341 926

Email: ops@tuplice.pl
2. Przedmiot zamówienia
Wartość szacunkowa nie przekracza 30.000 euro

2.1 Przedmiotem zamówienia jest usługa obsługi prawnej Ośrodka Pomocy Społecznej w Tuplicach w okresie styczeń – grudzień 2017 r.

2.2 Obsługa prawna obejmować będzie:

a/ udzielanie konsultacji prawnych na rzecz pracowników Zamawiającego w indywidualnych sprawach klientów,

b/ pomoc przy redagowaniu i opiniowanie pism, umów, oświadczeń woli, pism procesowych, uchwał, aktów wewnętrznych oraz wzorów decyzji standardowych, zmieniających i odmownych,

c/ bieżące przekazywanie informacji Zamawiającemu o wszelkich zmianach zachodzących w aktach prawnych,

d/ konsultacje i przygotowanie dokumentacji do sądów,

e/ zastępstwo procesowe z zakresu pomocy społecznej,

f/ obsługę prawną postępowań  w zakresie prawa zamówień publicznych,

g/ sporządzanie opinii prawnych dotyczących obowiązujących przepisów prawa.

2.3 Obsługa prawna obejmować będzie realizację ww. zadań w zakresie:

a/ ustawy o pomocy społecznej,

b/ ustawy o świadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze środków publicznych,

c/ ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,

d/ kodeksu rodzinnego i opiekuńczego,

e/ kodeksu postępowania administracyjnego,

f/ ustawy o ochronie danych osobowych,

g/ ustawy o ochronie zdrowia psychicznego,

h/ ustawy o emeryturach i rentach Funduszu Ubezpieczeń Społecznych,

i/ ustawy o systemie ubezpieczeń społecznych,

j/ ustawy o cudzoziemcach,

k/ ustawy o przeciwdziałaniu przemocy,

l/ ustawy o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastępczej,

ł/ ustawy kodeks pracy,

m/ ustawy o pracownikach samorządowych, 

n/ ustawy o finansach publicznych,

o/ ustawy o rachunkowości,

p/ ustawy o postępowaniu egzekucyjnym w administracji,

r/ ustawy o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie,

s/ ustawy o zatrudnieniu socjalnym,

t/ ustawy o dochodach jednostek samorządu terytorialnego,

u/ ustawy prawo zamówień publicznych,

w/ innych ustaw niezbędnych w bieżącej działalności Zamawiającego

2.4 Usługa będzie realizowana w formie zryczałtowanej miesięcznej liczby godzin usług. W okresie realizacji przewiduje się dyżury osoby świadczącej usługi w Ośrodku – średnio 3 razy z miesiącu, nie więcej niż 12 godzin miesięcznie.

2.5 Grafik/harmonogram dyżurów będzie ustalony na bieżąco pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą.

2.6 Wykonawca zobowiązany będzie również do świadczenia obsługi w drodze elektronicznej, faksem lub przez telefon, niezależnie od dyżurów, jeżeli wymagać tego będzie konsultowana sprawa – termin realizacji niezwłocznie lecz nie dłużej niż 2 dni od momentu zgłoszenia.

2.7 W przypadku przewidzianym prawem Ośrodek udzieli Wykonawcy pisemnego pełnomocnictwa, na zasadach określonych w odrębnych przepisach, do wykonywania w jego imieniu czynności stanowiących przedmiot umowy. Pełnomocnictwo powinno być podpisane przed podjęciem czynności wymagających tej fermy.

2.8 Radca prawny/adwokat świadczący usługę dla Ośrodka zobowiązany będzie do prowadzenia rejestru dyżurów, w którym będą rozpisywane godziny usług wraz z podaniem tematu i zakresu wykonywanej usługi.

2.9 Dodatkowe wymagania pożądane  przez Zamawiającego: komunikatywność, korzystanie z komputera podczas konsultacji, sporządzanie pism i opinii w formie elektronicznej.

2.10 Wartość przedmiotu zamówienia będzie iloczynem podanej przez Wykonawcę zryczałtowanej ceny brutto za miesiąc świadczenia usługi i 12 miesięcy na jakie zostanie zawarta umowa. W kalkulacji oprócz wartości całego zamówienia i kosztów miesięcznego ryczałtu należy podać koszt 1 godziny świadczonych usług. do tej kalkulacji należy przyjąć, iż usługi będą świadczone w łącznym wymiarze 144 godzin.

2.11 Płatność za zrealizowane usługi będzie dokonywana przelewem na konto Wykonawcy wskazane w umowie, w terminie 14 dni od daty dostarczenia do Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury VAT.

2.12 Szczegóły dotyczące przedmiotu zamówienia, sposobu realizacji, rozliczania i płatności znajdują się we Wzorze umowy stanowiącym załącznik nr 4 do niniejszego zapytania.

3. Termin realizacji zamówienia : styczeń – grudzień 2017 r.
4. Warunki udziału w postępowaniu:

4.1 Wymagania względem personelu – Wykonawca przystępujący do złożenia oferty musi wykazać, że dysponuje co najmniej 1 osobą posiadającą następujące kwalifikacje:

a/ uprawnienia radcy prawnego lub adwokata, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych,

b/ co najmniej 5 letnie doświadczenie w zakresie obsługi prawnej jednostki samorządu terytorialnego lub innych instytucji budżetowych,

c/ co najmniej 3 letnie doświadczenie w pomocy społecznej, co oznacza że w okresie co najmniej 3 lat przed terminem składania ofert świadczył usługi obsługi prawnej z zakresu pomocy społecznej.

Kwalifikacje wymienione wyżej muszą występować łącznie.
5. Sposób przygotowania oferty
5.1 Oferent powinien przedstawić swoją ofertę na formularzu załączonym do niniejszego zapytania- załącznik nr 1, dołączyć załącznik nr 2 i 3, zaparafowany wzór umowy oraz kserokopie uprawnienia radcy prawnego lub adwokata.

5.2 Do oferty należy dołączyć aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru ewidencji. Wymóg ten zostanie spełniony jeżeli Oferent załączy do oferty wydruk z KRS bądź CEIDG,w zależności od formy prawnej prowadzonej działalności.

5.3 Oferta musi być podpisana przez osoby prowadzące działalność, bądź osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy i podstemplowana pieczątką imienną. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście muszą być naniesione w sposób czytelny, datowane i podpisane przez osobę upoważnioną.

6. Termin i miejsce składania ofert
Ofertę należy złożyć w formie pisemnej w nieprzejrzystej, zamkniętej kopercie, w  sposób gwarantujący zachowanie poufności jej treści oraz zabezpieczającej jej nienaruszalność do terminu otwarcia ofert, osobiście, pocztą lub pocztą elektroniczną (skan dokumentów podpisany przez Wykonawcę) do dnia 11 stycznia 2017 r. godz. 15.00 z dopiskiem „Oferta na obsługę prawną Ośrodka” na adres:

Ośrodek Pomocy Społecznej

Ul.Świerczewskiego 17

68-219 Tuplice

Tel. 690 341 975

Email: ops@tuplice.pl
Oferty, które wpłyną po terminie nie będą rozpatrywane.

7. Kryteria którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty
Zamawiający dokona oceny ważnych ofert na podstawie następujących kryteriów:

	Lp.
	Kryterium
	Znaczenie (waga) kryterium przy ocenie ofert
	Maksymalna liczba punktów do otrzymania w kryterium

	1.
	Cena oferty


	60%
	60

	2.
	Doświadczenie Wykonawcy


	40%
	40


Cenę oferty należy podać w złotych  polskich – cyfrowo i słownie wraz ze wszystkimi składnikami wpływającymi  na ostateczną cenę uwzględniając podatek VAT.  Podana cena jest ceną ostateczną  zawierającą wszystkie dodatkowe koszty związane z realizacją usługi.
Przyjmuje się , że 1 % = 1 pkt.

Łączna maksymalna liczba punktów, którą może otrzymać oferta wynosi 100.
Formuła oceny ofert: suma punktów otrzymanych w każdym z kryteriów, liczona według następującego wzoru:

                         Xof = Xc + Xd

gdzie:
Xof  -  liczba punktów otrzymanych przez ofertę

Xc -  wartość oferty, w kryterium Cena

Xd-  wartość oferty, w kryterium Doświadczanie Wykonawcy
1) Kryterium cena Xc
          Cn 
Xc = -------- x 100 x 60% = suma punktów 

               Cof 
gdzie:
Xc- wartość oferty, w kryterium Cena

Cn - najniższa oferowana cena brutto 

       Cof - cena brutto badanej oferty 

2) Kryterium Doświadczenie Wykonawcy Xd
Punktowane będzie świadczenie usług prawnych na rzecz ośrodków pomocy społecznej powyżej 3 lat. Za każdy rok powyżej 3 lat przyznane będzie 5 pkt., nie więcej jednak niż za 11 lat łącznie. 
Do obliczeń będą brane lata świadczonych usług prawnych na rzecz ośrodków pomocy społecznej, potwierdzone dowodem o należytym ich wykonaniu.

Doświadczenie Wykonawcy oceniane będzie w sposób następujący:

	Lp.
	Elementy podlegające ocenie
	Liczba punktów

	1
	Liczba lat pracy lub świadczonych usług prawnych na rzecz ośrodków pomocy społecznej
	3 lata
	0 pkt. (warunek udziału w  postępowaniu)

	2
	
	4 – 5 lat
	 5 - 10 pkt.

	3
	
	6 - 7 lat
	15 - 20 pkt.

	4
	
	8 – 9 lat
	25 - 30 pkt.

	5
	
	10 - 11 lat
	35 - 40 pkt.


Brak niezbędnych informacji lub dowodów potwierdzających należyte wykonanie usług prawnych  będzie skutkować mniejszą ilością przyznania punktów w tym kryterium.

Zamówienie zostanie udzielone temu Wykonawcy, który w ramach przedstawionych powyżej

kryteriów uzyska najwyższą liczbę punktów.

Jeżeli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert

przedstawia taki sam bilans kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych ofert wybiera

ofertę z najniższą ceną.
Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania Zamawiającego do zawarcia umowy. Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania bez podania przyczyny. W przypadku unieważnienia postępowania, Zamawiający nie ponosi kosztów postępowania. Zamawiający może odstąpić od podpisania umowy bez podawania uzasadnienia tej decyzji.

W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.

Załącznik nr 1

do zapytania ofertowego

……………………………………..

Pieczęć Wykonawcy

                                                                                          ……………….. data…………..

OFERTA

Pełna nazwa Wykonawcy

…………………………………………………………………………………………………..

Adres Wykonawcy ……………………………………………………………………………..

NIP ……………………………………………………..

Tel. …………………………………. Fax ……………………………………………………

Ja (imię i nazwisko) …………………………………………………….. oświadczam, że: reprezentowana przeze mnie/nas firma oferuje wykonanie przedmiotu zamówienia, opisanego w zapytaniu ofertowym z dnia 30.12.2016 r. za łączną cenę:

Brutto ………………………………..zł za cały okres objęty umową

Słownie brutto ……………………………………………………………………………….

Zgodnie z poniższym zestawieniem stanowiącym integralną część niniejszej oferty

	Przewidywana liczba miesięcy
	Cena ryczałtowa netto/miesiąc
	Cena ryczałtowa brutto/miesiąc
	Wartość netto w okresie umowy (cena ryczałtowa netto/miesiąc x liczba miesięcy)
	Wartość brutto w okresie umowy (cena ryczałtowa brutto/miesiąc x liczba miesięcy)
	Cena jednostkowa brutto/h (wartość umowy brutto/144h)

	12 m-cy

(ok. 144 godzin)
	
	
	
	
	


1. Stosując podane ceny podejmujemy się świadczyć te usługi w pełnym zakresie, przez cały okres trwania umowy.

2. Zapewniamy wysoką jakość świadczonych usług.

3. Oświadczamy, że:

a) w cenie naszej oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania zamówienia,

b) zapoznaliśmy się z opisem zamówienia zawartym w zapytaniu i Wzorze umowy i nie wnosimy do nich zastrzeżeń,

c) gwarantujemy wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w Zapytaniu ofertowym,

d) uważamy się za związanych z niniejszą ofertą przez okres 30 dni od daty ostatecznego terminu składania ofert,

e) zobowiązujemy się w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego.

4. Załącznikami do naszej oferty, zgodnie z wymaganiami szczegółowo opisanymi w zaproszeniu do składania ofert są następujące dokumenty:

a/ wykaz osób,

b/ oświadczenie,

c/ kserokopia uprawnień adwokata/radcy prawnego,

d/ aktualny odpis z właściwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej,

e/ ……………………………………………………………..

…………………………………..                                         ……………………………………
Miejscowość i data                                                          pieczęć osoby(osób) uprawnionych do reprezentowania  Wykonawcy

Informacja dla Wykonawcy:

Formularz oferty musi być podpisany przez osobę lub osoby umocowane do reprezentowania firmy.
Załącznik nr 2 

do zapytania ofertowego

WYKAZ OSÓB

które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, a w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług

	lp
	imię i nazwisko
	kwalifikacje zawodowe, wykształcenie, uprawnienia
	doświadczenie zawodowe
	 

	
	
	
	przedział czasowy (od-do)
	zakres wykonywanych usług w jednostkach pomocy społecznej 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Oświadczamy, iż wymienione w przedstawionym przez nas wykazie osoby posiadają wymagane kwalifikacje, doświadczenie i wykształcenie, są nie karane, dysponują dobrym zdrowiem umożliwiającym wykonywanie usług będących przedmiotem niniejszego postępowania.

…………………………….                              ………………………………………………
Miejscowość i data                                               podpis i pieczęć osoby/osób uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy

Uwaga: z wykazy musi jednoznacznie wynikać spełnienie warunku udziału w postępowaniu  opisanym w zapytaniu ofertowym.
Załącznik nr 3

do zapytania ofertowego
…………………………………..
Pieczęć Wykonawcy
                                                                                 ……………………… dnia ……………
Oświadczenie

Ja/my niżej podpisany / podpisani

…………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………..

Działając w imieniu i na rzecz (nazwa / firma i adres Wykonawcy) 

………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………….

Oświadczam/my, że:

1. posiadam / posiadamy uprawnienia do wykonania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,

2. posiadam / posiadamy wiedzę i doświadczenie niezbędne do wykonania zamówienia,

3. dysponuję / dysponujemy odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,

4. znajduję / znajdujemy się z sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia,

5. oświadczam, że nie łączą / łączą* mnie z Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy powiązania kapitałowe lub osobowe, polegające na :

- uczestniczeniu w spółce, jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,

- posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji,

- pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,

- pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

*podkreślić właściwe

…………………………….                              ………………………………………………
Miejscowość i data                                               podpis i pieczęć osoby/osób uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy

Uwaga: osoba składająca oświadczenie świadoma jest odpowiedzialności karnej wynikającej z 8rt. 297 ustawy z dnia 6.06.1997 r. kodeks karny, za składanie nierzetelnych pisemnych oświadczeń.

Załącznik nr 4

do zapytania ofertowego

WZÓR

UMOWA NR …..

Zawarta w dniu …………… pomiędzy:

Ośrodkiem Pomocy Społecznej w Tuplicach z siedzibą w Tulicach ul. Świerczewskiego 17, 68-219 Tuplice, NIP 9281801511, reprezentowanym przez Kierownika Marię Kowalczyk, przy kontrasygnacie Głównego Księgowego Alicji Woźniak, zwanym w dalszej części umowy Zamawiającym 

A

 ………………………………………….. z siedzibą w ………………………………………

Przy ul. …………………………NIP ………………. REGON …………………………… wpisanym do rejestru ewidencji działalności gospodarczej prowadzonego przez ……………….   pod numerem ……………………  / Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS …………………………… reprezentowanym przez ……………………….. zwanym w dalszej części umowy Wykonawcą

Przedmiot umowy
§ 1

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca podejmuje się  świadczyć obsługę prawną na rzecz Zamawiającego we wszystkich kwestiach prawnych jakie wynikają z prowadzonej przez Zamawiającego działalności statutowej. Wykonawca zobowiązany będzie do osobistej obecności w siedzibie Zamawiającego w wymiarze 12 godzin miesięcznie (średnio 3 wizyty po 4 godziny) w dniach uzgodnionych z Zamawiającym.

2. Przez pomoc prawną strony rozumieją:

1) Pomoc przy redagowaniu i przygotowywaniu projektów wewnętrznych aktów prawnych, umów, pism procesowych i innych dokumentów wskazanych przez Zamawiającego.

2) Opiniowanie pod względem prawnym projektów uchwał, decyzji, postanowień, porozumień, umów, oświadczeń woli  - w tym z zakresu prawa pracy.
3) Sporządzanie  opinii prawnych, dotyczących obowiązujących przepisów prawa.
4) Udzielanie pracownikom Zamawiającego porad i wyjaśnień w sprawach przez nich prowadzonych w zakresie stosowania przepisów prawa, ze szczególnym uwzględnieniem ustaw:

a/ ustawy o pomocy społecznej,

b/ ustawy o świadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze środków publicznych,

c/ ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,

d/ kodeksu rodzinnego i opiekuńczego,

e/ kodeksu postępowania administracyjnego,

f/ ustawy o ochronie danych osobowych,

g/ ustawy o ochronie zdrowia psychicznego,

h/ ustawy o emeryturach i rentach Funduszu Ubezpieczeń Społecznych,

i/ ustawy o systemie ubezpieczeń społecznych,

j/ ustawy o cudzoziemcach,

k/ ustawy o przeciwdziałaniu przemocy,

l/ ustawy o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastępczej,

ł/ ustawy kodeks pracy,

m/ ustawy o pracownikach samorządowych, 

n/ ustawy o finansach publicznych,

o/ ustawy o rachunkowości,

p/ ustawy o postępowaniu egzekucyjnym w administracji,

r/ ustawy o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie,

s/ ustawy o zatrudnieniu socjalnym,

t/ ustawy o dochodach jednostek samorządu terytorialnego,

u/ ustawy prawo zamówień publicznych,

w/ innych ustaw niezbędnych w bieżącej działalności Zamawiającego
5) Obsługę prawną postępowań w zakresie Prawa Zamówień Publicznych, w tym kontrasygnata dokumentacji.

6) Uczestnictwo  w postępowaniach sądowych prowadzonych przez Zamawiającego bez możliwości udzielania pełnomocnictw substytucyjnych.

7) Informowanie pracowników Zamawiającego o zmianach przepisów prawnych ich dotyczących.
8) Wykonywanie innych czynności według potrzeb Zamawiającego związanych z obsługą  prawną.
Obowiązki Wykonawcy
§ 2

1. Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia następującego standardu usług: 

a) zapewnienia sporządzania opinii prawnych w formie pisemnej dla Zamawiającego w terminie nie dłuższym niż 5 dni roboczych licząc od daty otrzymania pełnej dokumentacji potrzebnej do sporządzenia opinii, w sytuacjach pilnych w ciągu 2 dni,

b) zapewnienia możliwości bieżącego kontaktu we wszystkie dni robocze w godz. od 8:00 - 16:00 (telefonicznego, faksowego, pocztą elektroniczną), tak aby możliwa była realizacja terminowych czynności prawnych.

c)  zapewnienia obecności adwokata/radcy prawnego średnio 3 razy w miesiącu w godz. 9:00-13:00 , w dniach ustalonych z Zamawiającym, w siedzibie Zamawiającego, 

d) zapewnienia w sytuacjach pilnych, możliwości udzielania porad prawnych Dyrekcji

Zamawiającego (telefonicznie, faksem, mailem) w dni robocze poza godzinami określonymi w ust. b,  

e) reprezentacji procesowej i prawnej. 

2. Wykonawca oświadcza, że posiada odpowiednie kwalifikacje, wiedzę i doświadczenie oraz środki techniczne niezbędne dla należytego wykonania obowiązków wynikających z niniejszej umowy.

3. Wykonawca odpowiada za jakość, terminowość i zgodność z obowiązującymi przepisami prawnymi przygotowanych opinii, udzielanych porad i konsultacji prawnych, ocen i analiz spraw wykonywanych w ramach niniejszej umowy.

4. Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia ewidencji spraw i wydanych opinii w formie rejestru dyżurów, w którym będą rozpisywane godziny usług wraz z podaniem tematu i zakresu wykonanej usługi.

Obowiązki Zamawiającego
§3

1. Zamawiający zobowiązuje się do : 

a. współdziałania z Wykonawcą w wykonaniu zlecenia poprzez udostępnianie niezbędnych informacji i dokumentów w terminie umożliwiającym należyte wykonanie zleconych czynności, a także do koordynowania działań w relacjach z innymi podmiotami w przypadku, gdy Zleceniodawca stwierdzi potrzebę udziału Zleceniobiorcy w kształtowaniu tych relacji,

b. powierzania Wykonawcy wykonania konkretnych czynności, w ramach obsługi  prawnej, w terminie uzgodnionym przez Strony umożliwiającym Wykonawcy należyte wykonanie świadczonych usług, z zastrzeżeniem § 2 pkt. a, 

c. terminowego uiszczania na rzecz Wykonawcy wynagrodzenia w wysokości i na zasadach określonych w § 4 i 5 umowy,

d.  przesyłania do Wykonawcy wszelkich pism zawierających zapytania w formie pisemnej za pomocą faksu lub poczty elektronicznej ze wskazaniem danych kontaktowych osoby prowadzącej daną sprawę. 

Wynagrodzenie Wykonawcy i czas trwania umowy
§4

1. Z tytułu świadczonej obsługi prawnej określonej w § 1 niniejszej Umowy Wykonawcy przysługuje co miesiąc wynagrodzenie ryczałtowe w kwocie ……………. PLN (słownie: …………………… złotych) netto, powiększone o należny podatek VAT w wys. ……..%, co stanowi kwotę ………, łącznie ………zł brutto (słownie: ………….). Kwota powyższego wynagrodzenia ryczałtowego należna jest niezależnie od ilości godzin przepracowanych przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego.

2. Ponadto Wykonawcy przysługuje kwota wszystkich kosztów zastępstwa procesowego zasądzona w trakcie trwania niniejszej umowy na rzecz Zamawiającego w postępowaniach prowadzonych przez Wykonawcę. 

3. Zapłata  za świadczone usługi następować będzie przelewem bankowym w cyklach miesięcznych, po wykonaniu usługi i wystawieniu faktury przez Wykonawcę do 5 dnia następnego miesiąca. Termin płatności w ciągu  14 dni od daty  wpływu prawidłowo wystawionej faktury do siedziby Zamawiającego, na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany każdorazowo na fakturze.

4. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust.1 ma charakter stały i obejmuje cały okres trwania umowy.

5. Strony postanawiają, że płatność za usługi wykonane w okresie od 1 do 31 grudnia 2017 r. nastąpi na podstawie faktury wystawionej do dnia 22 grudnia 2017 r. Zamawiający dokona płatności do końca grudnia 2017 r.

6. Umowa zostaje zawarta na czas określony od  ….01.2017 r. do dnia 31.12.2017 roku. tj. przez okres 12 miesięcy z możliwością jej rozwiązania przez każdą ze Stron, za  uprzednim 1 miesięcznym okresem wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesiąca kalendarzowego.

§ 5

1. Wynagrodzenie określone w § 4 nie obejmuje kosztów i wydatków Wykonawcy poniesionych w związku z wykonaniem umowy w postaci: 

a) uiszczonych przez Wykonawcę opłat sądowych i skarbowych, 

2. Koszty, o których mowa w § 5 ust 1 zwracane są Wykonawcy przez Zamawiającego na podstawie faktury płatnej w terminie 7 (siedmiu) dni, chyba, że koszty z § 5 ust 1 lit. a) uiszczone zostały bezpośrednio przez Zamawiającego na konto określonego podmiotu. 

§6

1. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania czynności określonych w niniejszej umowie z 

zachowaniem należytej staranności. 

2. Wykonawca zobowiązuje się w trakcie wykonywania umowy do przestrzegania tajemnicy 

zawodowej, według zasad określonych przepisami ustawy z dnia 26 maja 1982 Prawo o adwokaturze (T.j.  Dz.U.2014.635 z późn. zm.) oraz ustawy z dnia 6 lipca 1982 roku o radcach prawnych (T.j. Dz.U.2014.637 z późn. zm.), jak również do przestrzegania zasad określonych ustawą z dnia 5 sierpnia 2010 r.  o ochronie informacji niejawnych (T.j. Dz.U.2010.182.1228) 

Pozostałe postanowienia
§ 7

1.   Zamawiający oświadcza, że realizuje obowiązki Administratora danych osobowych określone w ustawie o ochronie danych osobowych, zwanej dalej Ustawą.

2. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić przestrzeganie zasad przetwarzania i ochrony danych osobowych zgodnie z przepisami Ustawy.

3. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za ewentualne skutki działania niezgodnego z przepisami, o których mowa w ust. 2.

4. Wykonawca oświadcza, że systemy wykorzystywane w procesie przetwarzania danych osobowych spełniają wymogi rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji  z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych (jeżeli dane osobowe będą przetwarzane w systemach informatycznych Wykonawcy).

5. Wykonawca zapewnia, że przetwarzane dane osobowe będą wykorzystywane wyłącznie w celu realizacji umowy.

6. Wykonawca oświadcza, że znany jest mu fakt, iż treść niniejszej umowy,                               a w szczególności przedmiot umowy i wysokość wynagrodzenia, stanowią informację publiczną w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej, która podlega udostępnieniu w trybie przedmiotowej ustawy, z zastrzeżeniem    ust. 7.

7. Wykonawca wyraża zgodę na udostępnienie w trybie ustawy, o której mowa w ust. 6 zawartych w niniejszej umowie dotyczących go danych osobowych w zakresie obejmującym imię nazwisko, a w przypadku prowadzenia działalności gospodarczej – również w zakresie firmy.

8. W ramach wynagrodzenia Wykonawca:

a/ przenosi na zamawiającego autorskie prawa majątkowe do sporządzonych opinii, zwanych dalej Utworami,

b/ zezwala Zamawiającemu na korzystanie z opracowań Utworów oraz na rozporządzanie tymi opracowaniami – tj. udziela Zamawiającemu prawa zależnego.

9. Nabycie przez Zamawiającego praw, o których mowa w ust. 8 będzie następować:

a/ sukcesywnie, tj. w odniesieniu do utworów powstałych w danym okresie rozliczeniowym, z chwilą zapłaty wynagrodzenia przypadającego za ten okres rozliczeniowy, oraz

b/ bez ograniczeń co do terytorium, czasu, liczby egzemplarzy, w zakresie wszystkich pól eksploatacji wymienionych w art. 50 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

10. Wykonawca zobowiązuje się, że wykonując umowę będzie przestrzegał przepisów ustawy, o której mowa w ust. 9 lit.b i nie naruszy praw majątkowych osób trzecich, a utwory przekaże Zamawiającemu w stanie wolnym od obciążeń prawami tych osób.  

11. Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

12. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową stosuje się odpowiednio przepisy Kodeksu Cywilnego. 

13. Wszelkie spory mogące powstać w związku z realizacją niniejszej umowy podlegają rozpoznaniu przez sąd powszechny, właściwy dla Zamawiającego.

14. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron i jeden do księgowości. 

Zamawiający 








Wykonawca
