
Zapytanie ofertowe

W związku z realizacją PAI „Programu Aktywizacja i Integracja ” – program aktywizacji społeczno-zawodowej Ośrodka Pomocy Społecznej w Tuplicach i Powiatowego Urzędu Pracy w Żarach,  w związku z art. 4 ust.8  Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.  Prawo zamówień publicznych (jednolity tekst  Dz. U.  z 2013 poz.907 z późn. zm. ,)  Kierownik Ośrodka Pomocy Społecznej w Tuplicach zaprasza  do złożenia oferty cenowej na przeprowadzenie zajęć z zakresu:

1/ samoocena – bilans mocnych i słabych stron – 5 godzin
2/ rozpoznawanie, nazywanie i panowanie nad emocjami – techniki redukcji stresu – 5 godzin

3/ umiejętność radzenia sobie w trudnych sytuacjach – 5 godzin

4/ rynek pracy – ogólna wiedz w kontekście wyjścia na rynek pracy – 5 godzin

5/ identyfikacja szans i zagrożeń wynikających z podjęcia zatrudnienia – 5 godzin

6/ normy społeczne – przestrzeganie określonych zwyczajów – 5 godzin

7/ umiejętność pracy zgodnie z instrukcją, dbanie o porządek w miejscu pracy – 5 godzin

8/ podstawa obsługi komputera (warsztaty)  – 5 godzin
9/ metody aktywnego poszukiwania pracy (warsztaty) – 10 godzin

10/ przygotowanie dokumentów aplikacyjnych (CV, list motywacyjny-warsztaty) – 5 godzin

11/ sztuka prowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej (warsztaty) – 5 godzin

12/ umiejętność stawiania sobie realistycznych celów – 5 godzin

13/ konsultacje indywidualne – 5 godzin

14/ warsztaty podsumowujące – rozmowa kwalifikacyjna z pracodawcą – 10 godzin.

Zajęcia będą się odbywały w siedzibie Zamawiającego i będą miały charakter grupowy. W sytuacjach wyjątkowych (potrzeba uczestnika, bądź prowadzącego) uwzględnia się możliwość zastosowania poradnictwa indywidualnego bez możliwości zwiększenia ilości godzin. 
Zamawiający zabezpiecza sale i sprzęt, do Wykonawcy należeć będzie zorganizowanie drobnego cateringu (kawa, herbata, ciastka).
Opis przedmiotu zamówienia:

Warsztaty mają na celu:
a/ zwiększenie motywacji do przyjęcia aktywnej postawy i wiary we własne możliwości,
b/ dokonanie identyfikacji własnych deficytów w zakresie społecznym i zawodowym,
c/ zwiększenie kompetencji i umiejętności życiowych, wyposażenie w wiedzę i umiejętności w zakresie pokonywania codziennych trudności,
d/ nabycie umiejętności funkcjonowania w środowisku,
e/ zwiększenie poziomu motywacji do podjęcia aktywności zawodowej.
Zajęcia grupowe winny zakończyć się wydaniem uczestnikom dokumentu potwierdzającego ukończenie zajęć w zakresie wsparcia w procesie integracji społecznej (np. zaświadczenia, certyfikaty).
Podstawą do dokonania oceny osiągniętych celów będzie przeprowadzenie przez Oferenta, w ramach realizacji zadania, co najmniej dwóch ankiet ewaluacyjnych (na początku i na końcu realizacji zajęć). Po zakończeniu warsztatów należy przekazać Ośrodkowi Pomocy Społecznej w Tuplicach opinię referencyjną dotyczącą poziomu kompetencji społecznych i zdolności poruszania się po rynku pracy każdego uczestnika.
Do obowiązków Oferenta należeć będzie również prowadzenie dokumentacji w postaci:

1/ list obecności,

2/ ankiet ewaluacyjnych,

3/ innej dokumentacji wynikającej z przebiegu zajęć.

Grupa docelowa:

Osoby bezrobotne zarejestrowane w Urzędzie Pracy, dla których został ustalony III profil pomocy, w szczególności osoby długotrwale bezrobotne, z obniżoną motywacją do podejmowania działań aktywizacyjnych oraz korzystające ze świadczeń pomocy społecznej, z którymi zawarty będzie kontrakt socjalny.
Grupa – 10 osób uczestników projektu „Program Aktywizacja i Integracja” – program aktywizacji społeczno-zawodowej realizowany przez Ośrodek Pomocy Społecznej w Tuplicach i Powiatowy Urząd Pracy w Żarach.

Termin realizacji:

Termin realizacji zadania – od 1 kwietnia do 31 maja 2016 r.
Zajęcia grupowe z zakresu integracji społecznej będą się odbywać w wymiarze 10 godzin tygodniowo (2 dni w tygodniu po 5 godzin) od poniedziałku do piątku (z wyłączeniem sobót, dni świątecznych), wymiennie z pracami społecznie użytecznymi realizowanymi (PSU) przez osoby bezrobotne w ramach działań Powiatowego Urzędu Pracy w Żarach z zakresu aktywizacji zawodowej (10 godzin tygodniowo)
Kryterium wyboru oferty: 

a/zamawiający wybierze ofertę z najniższą zaoferowaną ceną (jeżeli oferta z najniższą ceną nie przekroczy kwoty, jaką Zamawiający przeznaczył na realizację zamówienia). Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana będzie się uchylał od podpisania umowy w miejscu i czasie wskazanym przez Zamawiającego – Zamawiający wybierze ofertę sklasyfikowaną jako następną według ceny (jeżeli cena oferty kolejnej nie będzie wyższa od kwoty, jaką Zamawiający przeznaczył na realizację zamówienia),

b/ w przypadku, gdy zostaną złożone dwie oferty o równych a zarazem najniższych cenach nie przekraczających kwoty, jaką Zamawiający przeznaczył na realizację zamówienia,  Wykonawcy, którzy złożyli te oferty zostaną poproszeni o złożenie ofert dodatkowych z ceną nie wyższą od zaoferowanej w ofercie podstawowej – do skutecznego rozstrzygnięcia postępowania,

c/ z wybranym Wykonawcą zostanie podpisana umowa,

d/ wykonawca jest zobowiązany do uzyskania wszelkich informacji, które mogą być konieczne do prawidłowej wyceny przedmiotu zamówienia i zawarcia umowy, gdyż wyklucza się możliwość roszczeń Wykonawcy związanych z błędnym skalkulowaniem ceny lub pominięciem elementów niezbędnych do prawidłowego wykonania umowy.
e/ w sytuacji odrzucenia ofert cenowych z powodu, iż kwota ofert przewyższy kwotę, którą zamawiający zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, zamawiający może podjąć negocjacje z wykonawcą, którego oferta była najkorzystniejsza lub ogłosić kolejne zapytanie ofertowe,

f/ Zamawiający może unieważnić prowadzone przez siebie postępowanie bez podania przyczyn

g/ oferty cenowe otrzymane przez Zamawiającego po terminie podanym w ogłoszeniu nie będą rozpatrywane.
Wymagania: - osoby składające ofertę powinny udokumentować kwalifikacje niezbędne do realizacji wybranego przedsięwzięcia np. wykształcenie wyższe lub ukończone kursy, studia podyplomowe oraz niezbędną wiedzę i doświadczenie.

Do oferty należy dołączyć: 
1.CV.

2.Kserokopie dokumentacji potwierdzającej kwalifikacje, doświadczenie.  

3.Koncepcja i tematyka poradnictwa grupowego w formie konspektu.

4.Propozycja wzoru ankiety ewaluacyjnej (oferent zobowiązuje się do przeprowadzenia samodzielnego badania   

   ewaluacyjnego z  zakresu osiągniętych rezultatów miękkich).

5.Oświadczenie, że oferent wyraża zgodę na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia  

   1997r. o  ochronie danych osobowych (Dz. U. nr 133 poz. 883 z późn. zm.) w celach przeprowadzenia naboru.

6.Oświadczenie  o  niekaralności.

7.Oświadczenie o posiadaniu pełnej zdolności do czynności prawnych i korzystaniu w pełni z praw publicznych.

Sposób przygotowania oferty :

1.Oferta powinna być sporządzona na załączonym druku stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego  Zapytania  ofertowego ze wskazaniem konkretnych zajęć lub realizacji całego zadania.
2. Ofertę należy sporządzić czytelnie w języku polskim z podaniem ceny netto i brutto za 1 godzinę usług w PLN cyfrowo, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
 3.Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną.

4. Oferta cenowa musi uwzględniać wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia.

Miejsce i termin złożenia oferty :

a/ Oferty należy złożyć osobiście lub pocztą na adres Ośrodek Pomocy Społecznej ul. Mickiewicza 27 68-219 Tuplice do dnia 18 marca 2016 r. do godz. 15.00 w kopertach z dopiskiem „Oferta na działania w ramach PAI”, bądź drogą elektroniczną na adres ops@tuplice.pl. W przypadku wyboru oferty przesłanej drogą elektroniczną Wykonawca jest zobowiązany do dostarczenia dokumentów w formie papierowej przed podpisaniem umowy.

b/ Informacja o wyborze oferty zostanie zamieszczona na stronie BIP Gminy Tuplice. 

Osoby do kontaktu: Maria Kowalczyk Kierownik Ośrodka Pomocy Społecznej w Tuplicach Tel. 690 341 975.

                                                                                                             Załącznik nr 1 Formularz ofertowy 
FORMULARZ OFERTOWY
na działania w ramach PAI dla Ośrodka Pomocy Społecznej 68-219 Tuplice ul. Mickiewicza 27
WYKONAWCA:.................................................................................................................. 
(nazwa wykonawcy/firmy składającej ofertę)
ADRES:............................................................................................................................... 
( dokładny adres wykonawcy/firmy)
ADRES KORESPONDENCYJNY (jeżeli jest inny niż powyżej): 
........................................................................................................................................... 
(dokładny adres dla korespondencji jeżeli jest inny niż powyżej)
TEL./FAX.  .................................................................................................................................. 
( dokładne numery telefonu oraz numer faksu do wykonawcy/firmy dla korespondencji dot. niniejszego postępowania) 
adres e-mail wykonawcy: ............................................................................................. 
(dla korespondencji dotyczącej niniejszego postępowania)

Nr rachunku bankowego
	........................................................................................................................................... NIP:............................................................ REGON:................................................... 


Oferuję/oferujemy realizację usługi polegającej na ………………………. dla  Ośrodka Pomocy Społecznej w Tuplicach w zakresie prowadzonej działalności, zgodnie z wymogami określonymi w treści zapytania ofertowego.
Wartość netto usług za jedną godzinę wynosi: ………………… zł

VAT % ………………………

Wartość brutto usług za jedną godzinę wynosi: ……………………… zł

(słownie: ……………………………………………………………………………………..)

Jednocześnie oświadczam/my, że:

1. Zapoznałem/zapoznaliśmy się z treścią zapytania ofertowego i przyjmuję/przyjmujemy ją bez zastrzeżeń.

………………………………………….

                                                                                                                   Data i podpis upoważnionego przedstawiciela


